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Reklamszivetség

AZ MRSZ 2/2022 SZAMU UGYVEZETOSEGI HATAROZATA
AZ EGYESULET PENZUGYI SZABALYZATAROL
(székhely: 1053 Budapest, Kossuth Lajos utca 7-9.; nyilvantartasi szam: 01-02-0000656; a
tovabbiakban: ,Egyesiilet” vagy ,MRSZ")

Az Egyesiilet Ugyvezet6sége a jelen dokumentumban rogzitett egységes EGYESULET PENZUGYI
SZABALYZATOT-ot helyezi hatalyba 2022. junus 1-jei hatallyal az alapszabaly . 9. § (5) ‘és 12. § (4)
i)?> pontjai és az indoklas pontban rogzitettek alapjan.

Szabdlyzat célja:

Az Egyesiilet pénziigyi szabdlyzatdnak célja, hogy dsszefoglalja az Egyesilet szerz6déskotési,
tagdijszamlazasi, illetve szakmai projektfinanszirozasra vonatkozd eljardsi szabalyait (kimeng és
bejovs szamlak kezelését stb.) minden tagjara, tisztségviselGjére és alkalmazottjara vonatkozdan,
kilonos tekintettel az Egyeslilt szakmai bizottsagai és szakmai tagozatai tekintetében az alapszabaly
9. § (4) és (5)-6s pontjai szerint?.

Indoklas:

Az Egyesiilet ligyvezetSsége az EGYESULET PENZUGYI SZABALYZATAT az Allami Szamvevdszék 2022.
majus 16-an kézhez kapott ellenérzése okan (lkt. szdm: EL-3667-001/2022/; vizsgélat targya: ASZ tv.)
5.§. (11) bekezdés e) pontjdban foglaltak alapjdn az Allami Szémvevészék ,, A kbzélet befolydsoldsdra
alkalmas tevékenységet folytato civil szervezetek ellenérzése’ cim( program alapjdn lefolytatott
ellendrzése) és a szamvitelrdl sz416 és civil szervezetkre vonatkozé térvények, valamint az alapszabaly
tekintetében aktualizalta 2022. majus 19-26. kozott.

Osszefoglalo:

(1) Osszhangban szamviteli térvényben és az Egyesiilet alapszabalyaban foglaltaknak
megfelel6en az egyesiilet f6titkaranak hatdskorébe tartozik a szamviteli politika és annak
részeként kialakitott egyéb szabalyok pl (szamlarend, stb.) kialakitasa a jelen pénzigyi
szabadlyzat részeként. Azokat a Rekldmszovetség tagjai szamara pl. az MRSZ weboldalan
transzparensen kozzé kell tenni a jelen szabalyzat. A 14. pontjaban (,,Szamviteli politika és
egyéb szamvitellel kapcsolatos belsé szabalyzatok”) rogzitettek szerint:

e Szamviteli politika

o [Eszkézok és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata

e [Eszkézok és a forrdsok értékelési szabdlyzata

e Pénzkezelési szabdlyzat (ez részben dtfedéseket tartalmas az Egyesiilet jelen pénziigyi
szabdlyzatdval)

e Szdmlarend

(2) A 2022. aprilis 13-an kelt és a tagsag korében 2022. majus 2-t6l érvényben lévé 1/2022
Ugyvezet8ségi hatdrozat az egyesiilet tagdijfizetési rendjérél az Egyesiilet pénziigyi
szabadlyzatanak részét képezi, a jelen szabalyzat részeként (5.7 Tagdijhatralékok kezelése,
felszélitdsok pontban) beépitésre keriilt.

L Alapszabdly 9. § Az egyesiilet szakmai bizottsdgai, szakmai tagozatai: (5) Az ,,egyesiileti pénziigyi szabdlyzat”
tartalmazza a szakmai bizottsdgok és szakmai tagozatok pénziigyi, szerz6déskotési, szamldzdsi kérdésekre
eljdrdsi szabdlyait kiilénésen a 9. § (4) pontjaghoz kapcsolodéan

2 Alapszabdly 12. § (4) Az Ugyvezetdség: i) elkésziti az ,,egyesiileti pénziigyi szabdlyzatot”, ellenérzi annak
betartdsdt.

3 Alapszabdly 9. § Az egyesiilet szakmai bizottsdgai, szakmai tagozatai: (5) Az ,egyesiileti pénziigyi szabdlyzat”
tartalmazza a szakmai bizottsdgok és szakmai tagozatok pénziigyi, szerzédéskétési, szamldzdsi kérdésekre
vonatkozo eljdrdsi szabdlyait kiilénésen a 9. § (4) pontjahoz kapcsoléddan.
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Az Egyesiilet ligyvezetdsége 2022. junius 1-t6l hatalyos EGYESULET PENZUGYI SZABALYZAT kapcsan
leszogezi, hogy az egységes szerkezetbe foglalt sz6vegezés:

(A) részletesebb és atfogdbb rendelkezésket tartalmaz az alapszabaly 9. § (4) és (5)-6s pontjai
szerint, mint amelyeket a jelenleg érvényes - az Egyesiiletre vonatkozo - a szamvitelrdl sz6lé
2000. évi C. torvény és a 2011. évi CLXXIII. civil torvény kotelezGen elbir.

(B) Az Egyesiilet hatalyos alapszabalyanak megfelel.

(C) Az EGYESULET PENZUGYI SZABALYZAT 14. pontban rogzitettek - szdmviteli politika; az
eszkbzok és a forrdsok leltdarkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata,; az eszkézék és a forrdsok
értékelési szabdlyzata; a pénzkezelési szabdlyzat és szamlarend - a szabalyzat részét képezik.
Ez utdbbiak elsésorban az Egyesiilet alkalmazottjaira és vezet6 tisztségviselGire és
vonatkoznak.

Ervényessség, hataskor:

Ajelen EGYESULET PENZUGYI SZABALYZAT 2022. junius 1-tél vonatkozik minden Egyesiileti tagra
(céges-, egyéni tagokra és egyarant az MRSZ és a Reklamszovetség keretében dnalldéan m(ikodé 1AB
Hungary tagokra); a szakmai bizottsdgokra, -tagozatokra és azok vezetGire és tagjaira; az Egyesiilet
vezet( tisztségviselbire és az Egyesiilet alkalmazottjaira.

Jovébeni modositasok:

e Ajelen egyesiileti pénziigyi szabalyzatot a jév6ben az Egyesiilet Ugyvezet8sége hatarozatban
kiegészitheti, médosithatja az MRSZ alapszabalyanak 12.§ 4) bekezdésének i) pontja /
alapjan mind a szabalyozasi kdrnyezethez valé igazodas, mind az alapszabdly mdédositasa
okdan, mind a szervezet mindennapii miikodtetésésében bealld valtoztatdsok okan.

e Ajelen egyesiileti pénziigyi szabalyzatanak ,Arbevétel alapu tagdijrendszer, MRSZ Tagdijak
szektor besorolds alapjan” pontjaban rogzitett tagdijakat az Egyestilet EIn6ksége az MRSZ
alapszabdlydnak 11. § (7) pontjanak harmadik bekezdése alapjan *“mddosithatja és az IAB
Hungary Elnoksége az IAB Hungary tagdijak tekintetében. / Az el6z6 két bekezdésben
régzitett jévében ligyvezetdségi és elndkségi kiegészitések, modositdsok a jelen pénziigyi
szabdlyzat részét képezik majd.

Kelt: Budapest, 2022. mdjus 26.

Alulirott, Fiilép Szilvia, mint a Magyar Reklamszévetség fétitkdra és az Egyesiilet ligyvezetdségének
tagja, aldirdsommal igazolom, hogy az Ugyvezetéség a jelen egyesiileti pénziigyi szabdlyzatot
megszavazta a 2022. mdjus 24-26. kéz6tt lebonyolitott online szavazds sordn.

Magyar Reklémszévetség
1053 Budapest Kossuth Lajos u. 7-9
Bankszamlaszam; o

11705008-20056656 j > e
Adbszam: 19002581-2.42 E \L}'C%&

Fll6p Szilvia f6titkar
Magyar Rekldmszovetség

4 Alapszabdly 11.§ (7) Az EIn6kség: (harmadik bekezdés) jovdhagyja a tagdijakat
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MAGYAR REKLAMSZOVETSEG
EGYESULET PENZUGYI SZABALYZAT

1. ELGZMENYEK:

e Az MRSZ Kozgy(ilése 2018. januar 31-i taggy(ilésén megszavazta az Alapszabaly
modositasat melynek léyege:

o A mddositas egyrészt a valtozd torvényi hattérnek valé megfelelés tette
sziikségessé az Egyesiilet tevékenységi korének pontositdsaban és az
Egyesiilet vezet( tisztségviselSi esetében az 0sszeférhetetlenségi kitételek és
a tisztségvisel6i mandatumok egységesitésében.

o Madsrészt az MRSZ tagozatainak pénziigyi tdmogatasa, a szakmai munka
hatékonyabba tétele. (Ennek részeként az Egyesiilet szerz6déskotéskotési,
tagdijszamlazasi illetve szakmai projekfinanszirozdsra vonatkozé eljarasi
szabalyainak kialakitasa kiilonos tekintettel az Egyesilt szakmai bizottsagai és
szakmai tagozatai tekintetében.)

o Harmadrészt a szervezetfejlesztés részeként a f6szervezet és a tagozatok,
bizottsdgok kozti informaciéo megosztas transzparensé tétele, a tagozati
vezet6k MRSZ stratégiai és operativ dontéshozataldban valé részvétele okan.
Ez az EIndkség dsszetételén és az Ugyvezetés dsszetételén is valtoztatdst
igényel: Legnagyobb 3 tagozat elndke, vezet6je automatikusan EIndkségi tag
és Ugyvezet8ségi tag. Az Ugyvezetés létszdma ezzel 9-r6l 12-re béviil.

e Az Egyesilet alapszabaly médositasat a Févarosi Térvényszék 13.Pk.60.778/1989/46.
szamu végzésében 2018. majus 24-i hatdllyal bejegyezte.

e Az MRSZ EIntksége a 2018. aprilis 24. napjan tartott elndkségi tilésen megszavazta az
Uj MRSZ tagdijstruktura és tagdijak bevezetését 2018. julius 1-jétél a (2018/2. szamu
MRSZ EInbkségi Hatdrozat az uj MRSZ tagdijrendszer és tagdijak targydban).

o A Rekldamszovetség elndksége és az IAB Hungary (réviditve 1AB) elnoksége 2017-2018-
ban Uj alapokra fektette az MRSZ és az IAB Hungary egylttm(ikodését.

e Az MRSZ Elnoksége a 2018. aprilis 24. napjan tartott elndkségi Glésen megszavazta az
Egyesiilet és az MRSZ keretein beliil tovabbiakban kiemelt tagozatként m(ikodé I1AB
Hungary kozotti megallapodas tartalmat és lebonyolitdsanak Gtemezesét (2018/3.
szadmu MRSZ EInékségi Hatdrozat az MRSZ és IAB Hungary megdllapodds tdrgydban).

e Ennek megfelel6en az MRSZ és IAB Hungary kozott egyittm(ikodési megallapodas
jott létre 2018. julius 1-jei hatdllyal, melynek Iényege, hogy az MRSZ és IAB egymas
szamara kolcsondsen szakmai és adminisztrativ szolgaltatasokat nyujtanak, az IAB az
IAB tagdijakbdl és IAB projektekbdl befolyt bevételekkel 6nalléan gazdalkodik az
MRSZ keretein belil.

o Az MRSZ és a szovetség keretein belll mikoédé IAB Hungary egylttm(ikodési
megallapodas el6készitéseként két itemben mddosult az MRSZ alapszabaly (MRSZ
Kozgylilés megszavazasaval), melynek Iényege:

o Az IAB Hungary az MRSZ keretein belil mikodé kiemelt tagozat, amelyre a
madositott alapszabaly szerint kiilon kitételek vonatkoznak.

o Az IAB Hungary mindenkori elnke automatikusan MRSZ elndkségi és
UgyvezetGségi tag.



o Az IAB Hungary elndksége az IAB Hungary tagi szabdlyzata alapjan maga
hatdrozhatja meg tagdijait.
o Az IAB Hungary mindekori elndke aldirasra jogosult az IAB Hungary
szerz6déseiben.
e A2018/2. és 2018/3 szamu MRSZ EIn6kségi Hatdrozatok tartalma a 2018. majus 17-i
Kozgy(lésen a tagsag felé kihirdetésre, megismertetésre keriiltek.

1. Altalédnos szabalyok

1.1. MRSZ Iroda (az egyesiilet titkarsaga)

Az MRSZ Iroda (az egyesilet titkarsaganak)> vezetSje a mindenkori a f6titkar. A f&titkar
irdnyitja az MRSZ iroda alkalmazottainak munkajat, mint a munkaltatéi jogkor gyakorldja,
illetve fellgyeli és irdnyitja a szerz6dott partnerek munkajat a jelen pénziigyi szabalyzat
esetében kiilonos tekintettel az adminisztrativ (pl. szamldzds) - illetve pénziigyi
szolgdltatasokra (pl. konyvelés) szerz6dott partnerekre vonatkozdan.

1.2. Fétitkar feladata és felel6ssége az Egyesiilet pénziigyi szabalyzatdban rogzitettek
vonatkozasaban

A mindenkori fétitkar kiemelt feladata és felelGssége a jelen egyesiileti pénziigyi szabalyzat
tekintetében az alapszabaly 16.§ (1) bekezdésének a) c), d) e) és f) pontjai szerint® az Egyesiilet
adminisztracios tevékenységének iranyitasa és felligyelete, az egyesiilet szerveinek (EInokség,
Ugyvezet8ség, Feliigyeld Bizottsag) hatdrozatainak végrehajtasa illetve annak feliigyelete, az
alapszabdly és az Egyesiilet szabdlyzatainak betartatdsa, az Egyesiilet bevételeinek és
kiaddsainak rendeltetésszer(i, a mindenkori pénzligyi elGirdsoknak megfelel6 felhaszndlasa, a
napi operativ koltségvetési ligyekben valéd déntéshozatal az Ugyvezet8ség véleményének
figyelembevételével, tovabba az Egyesiiletet a f6titkar képviseli hatésagok, birdsagok,
kiviilallé harmadik személyekkel szemben.

A fé6titkar koteles arrédl gondoskodni, hogy a mindenkori konyvelGirodaval kotott
egylttmUkodési szerz6dés a jelent egyesiileti pénziigyi szabdlyzat alapjan keriljon
megkotésre vagy a jelen szabdlyzat jov6beni jelentds kiegészitése esetén sziikséges eljarnia a
megfelel6 szerz6dés modositasaban.

1.3. MRSZ kényveldi iroda

5 Alapszabdly 17.§ Az Egyesiilet Titkdrsdga: (1) Az egyesiileti feladatok minél hatékonyabb elldtdsa érdekében
az egyesiilet titkdrsdgot miikddtethet. A titkdrsagi munkdk koordindldja a fétitkar, aki egyben a Titkdrsag
dolgozdéinak munkdjdt is irdnyitja.

5 Alapszabdly 16.§ (1) A Fétitkdr feladatai: a) Az egyesiiletet a Fétitkdr képviseli hatésdgok, birésdgok, kiviildllé
harmadik személyekkel szemben. A Fétitkdr aldirdsi joga 6ndlld. c) Biztositja a vdlasztott szervek folyamatos
miikédésének feltételeit, gondoskodik a hatdrozataik végrehajtdasardl. d) Irdnyitja az egyesiilet adminisztrdcios
szervezetét (Titkdrsdg), munkdltatdi jogkért gyakorol a szervezet munkaviszonyban dllo dolgozdi felett. e)
Biztositja az egyesiilet bevételeinek és kiaddsainak rendeltetésszerti, a mindenkori pénziigyi eléirdsoknak
megfelelé felhaszndldsdt. f) Az UgyvezetBség véleményének figyelembevételével dént a napi operativ
kéltségvetési ligyekben.



Az MRSZ nem alkalmaz kilon pénziigyi munkatarsat, koltségoptimalizalasi okokbdl a hatalyos
jogszabalyok szerinti pénzligyi adminisztracids feladatok jorészét kiilsé konyveld iroda végzi.
2018. januar 1-t8l a Magyar Rekldmszovetség az Ugyvezet8ség tdmogatasaval kdnyvelési
szolgdltatasokra az ISOLA-3 KonyvelSiroda Kft-vel szerz6dott le hatarozatlan idére.

2. Az Egyesiilet éves koltségvetése és koltséghelyek
2.1. Koltséghelyek rendje

Az Egyesilet (Magyar Rekldamszovetség) koltségvetése alapvetben két koltséghelybdl all, mivel
az IAB Hungary 6nallé gazddlkodast folytat (a vonatkozd alapszabalyi rendelkezések és az
MRSZ — IAB egylittmikodési megdllapodas alapjan) az Egyesiilet keretein beliil a hatalyos
torvények betartasaval:

(1)

(I

MRSZ 6 koltséghely: melyhez bevételként a Magyar Rekldamszovetség tagjainak
tagdijai, az egyéb Ugyvezet8ség vagy Elndkség &ltal megszavazott Magyar
Rekldmszovetség projektekbsl szarmazd bevételek; koltségként a Magyar
Rekldmszovetség és valamennyi tagozat alapmikddtetéséhez kapcsolddé irodai
(pl. irodabérlet, posta) és pénziigyi koltségek (pl. konyvel6 iroda, admin.
szolgdltatasok, szdmlazasi szoftver), egyesileti ligyintézés, kozos iparagi lobby
tevékenység, alvallalkozéi és beszallitéi szamlak, projekt koltségek, MRSZ
munkatdrsainak fizetése, jarulékok stb. kéthet6k

IAB Hungary koltséghely: melyhez bevételként az IAB Hungary tagjainak tagdijai, az
IAB projektekbdl szarmazd bevételek; koltségként az IAB Hungary licence dijai,
projektkoltségek (alvallalkozoi és beszdllitéi szamlak), az IAB mindenkori
Ugyvezet6jének koltségei és az utana befizetendd jarulékok, valamint az IAB
elkiilonitett bankszamla koltségei kdthetdk.

Az OOH (kozterileti) Tagozat el6zményeibél fakaddan jellenleg egy harmadik koltséghelyet is
nyilvantartunk:

(1)

OOH Tagozat koltséghely: Az OOH Tagozat 2017-ben alakult Ujja az MRSZ keretein
bellil mintegy 19 kozterileti média és szolgdltaté cég belépésével. Az OOH tagok
az MRSZ-szel kotott egyedi szerz6dések alapjan az érdekképviseleti tevékenység
koltségeire az OOH tagok arbevételi méret ardnyosan netté 15.400 Ft-ot (bruttd
19.558 Ft-ot) fizettek be az MRSZ OOH tagozat szamara létrehozott alszamlara. Az
OOH tagozati szabalyzata szerint a kiilon befizetett 6sszeg az OOH tagok altal
megszavazott projektre hasznalhatd fel. A befizetett Osszeget eddig fel nem
hasznalt részét az OOH koltséghelyen tartjuk nyilvan és az OTP-nél vezetett kiilon
alszamlan taroljuk. Annak tovabbi felhaszndlasarol az OOH Tagozat tagsaga dont.

A szakmai tagozatok és bizottsagnak az MRSZ alapszabalydhoz illeszked§ sajat tagozati és
bizottsagi szabalyzatuk alapjan az OOH Tagozathoz hasonldan sajat hataskorben egyedi tagi
befizetésekkel (a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével) is finanszirozhatjak
projektjeiket. Ez esetben az MRSZ f6titkar a konyveld iroddval szorosan egyuttmikddve
Ujabb koltséghelyet koteles l1étrehozni és vezetni.

Az MRSZ fétitkar a konyvel6 irodaval szorosan egylittmikodve szintén Ujabb koltséghelyet
koteles létrehozni és vezetni annak a szakmai tagozatnak vagy bizottsagnak, amely a ,Szakmai
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tagozatok és szakmai bizottsdgok éves projekt kéltségvetése” pont szerint projektre
elkllonitett keretbdl gazdalkodik a targyév soran.

Az MRSZ iroda a fétitkar iranyitasaval mind a kidllitott szamlak, mind a bejové koltségszamlak
esetében a konyvel§ irodanak jelezni koteles, hogy az adott szdmlat mely koltséghelyre
kdnyvelje.

2.2. Eves egyesiileti koltségvetés
A Reklamszovetség teljes éves koltségvetését képezi valamennyi koltséghely egylttesen.

Az MRSZ koltséghely és szakmai tagozatok, szakmai bizottsagok tekintetében az MRSZ
EIndksége hagyja jova’ a targyévet kdvetd évi kdltségvetés keretszamait, melyet végiil a
Kézgy(ilés fogad el®.

Mig az IAB Hungary kiemelt tagozat koltségvetésérdl onalléan dont az Egyesiilet
alapszabdlyzatdhoz illeszked6 IAB Hungary tagozati szabalyzat alapjan, amelyrél az IAB
Hungary a f6titkart koteles tajékoztatni.

Az elGiranyzott koltségvetés betartdsaért a fétitkar felel (kivéve IAB Hungary koltséghely).

A koltségvetés évkozbeni allasardl, a Rekldamszovetség pénziigyi gazdalkodasanak évkozbeni
allsasol a fétitkar az Ugyvezet8ségnek szamol be az ligyvezet8ségi liléseken vagy az
UgyvezetBség kérésére ettdl eltérs id6pontban és modon (pl. elektronikus levélben kiildétt
beszamoldval).

2.3. A kiemelt tagozatként, az MRSZ keretein beliil m(ikodé IAB Hungary koltségvetése

Az IAB Hungary koltségvetés betartasaért az IAB Hungary tagozati mikodési szabdlyzata
szerint kijelolt IAB Hungary munkatars felel (pl. az IAB Hungary ligyvezetdgje).

2.4. Szakmai tagozatok és szakmai bizottsagok éves projekt koltségvetése
2.4.1. A szakmai tagozatok és bizottsagok tagjai altal befizetett éves tagdijak
O0sszegébdl igényelhetd keret6sszeg igény benyujtdsa, elbiraldsa, felhasznaldsa
2.4.1.1. Igénylés

A szakmai tagozatok és szakmai bizottsagok a tagozati tagsag altal befizetett targyévi tagdijak
teljes 0sszegének maximum 15%-aig szakmai projekt munka megvaldsitasara keretosszeget
igényelhetnek a kdzponti egyesiileti koltségvetésbdl. Eves projektterviiket részletes
koltségvetéssel a targyévet megel6z6 november 15-ig, féléves tervilket a targyfélévet
megel6z8 november 15-ig és majus 15-ig kell benyujtaniuk az Ugyvezet8ség szdmdra. Az
Ugyvezet8ség a projektterveket véleményezi és elSterjeszti az EIndkség szamdra®. Az Elndkség

7 Alapszabdly 11.§ (7) Az EIn6kség: (nyolcadik bekezdés) jévdhagyja a tdrgyévet kévetd évi kéltségvetés
keretszdamait.

8 Alapszabdly 10.§ (3) A Kézgylilés kizdrdélagos hatdskérébe tartozik: d) Az éves kéltségvetés elfogaddsa.

% Alapszabdly 12.§ (4) Az Ugyvezetéség: h) véleményezi a szakmai tagozatok és szakmai bizottsdgok éves, és
féléves projekttervét és annak kéltségvetési igényét; javaslattal jovahagydsra terjeszti be azokat az EInGkség
szdmdra



hoz déntést'® az egyesiilet teljes koltségvetésének, cash flow helyzetének és tagozati- illetve
bizottsagi tagsag daltal befizetett tagdijak 6sszegének figyelembevételével.

2.4.1.2. Felhasznalas

A szakmai tagozatok és szakmai bizottsagok az el6z6 pontban projektek megvaldsitdsara
igényelt keretet kizardlag az EInokség altal megszavazott projektre fordithatjak. A projekt
megvaldsitasardl az EIndkségnek szamolnak be.

A keret felhasznalast a fGtitkar biztositja és felligyeli (kilonos tekintettel a mindenkori
pénzligyi jogszabdlyok betartdsdra ) szorosan egyittmikodve a szakmai tagozat vagy bizottsag
elnokével vagy a szakmai tagozat / bizottsag altal, a projekt megvaldsitasara kijeldlt tagozati,
bizottsagi taggal / bizottsag.

2.4.1.3. Az Egyesiilet szakmai tagozataira és szakmai bizottsagaira vonatkozo
pénziigyi, szerz6déskotési, szamlazasi szabalyok

A fétitkar késziti el6 és irja ala az MRSZ képviseletében az Egyesiilet szakmai tagozataira és
szakmai bizottsdgainak éves projekt koltségvetésének felhasznaldshoz kéthet6 beszallitoi és
alvallalkozéi szerz6déseket egyuttm(ikodve az érintett szakmai tagozattal / bizottsaggal és a
jogi megfelel6ség érdekében az MRSZ ligyvédi irodajaval.

A fé6titkar koteles arrél gondoskodni - a szakmai tagozat vagy bizottsdg elndkével vagy a
szakmai tagozat / bizottsag altal, a projekt megvaldsitasara kijelolt tagozati / bizottsagi taggal
és a szamviteli szabdlyoknak vald megfelel6ség érdekében az MRSZ koényvel6 irodajaval
egylttmUkodve -, hogy a szamviteli torvénynek megfelel6en kiallitott beszallitdéi szamla
keriiljon csak befogadasra beleértve a megrendelSket és teljesitési igazolasokat.

A f6titkar jogosult a nem megfelel6en kiallitott szamlat visszautasitani jelezve azt, hogy milyen
probléma meriilt fel és annak Ujra kiallitasat kérni kdzvetlenil a beszallitétdl, alvallalkozotdl
vagy jelezni azt a beszallitéval, alvallalkozdval kdzvetlen kapcsolatot tarté projektért felelés
szakmai tagozati / bizottsagi taggal.

A f6titkar kizarolag az el6z6 harom bekezdésben mindennek megfelel6 alvallalkozéi vagy
beszallitoi szamlat teljesitheti, utalhatja.

A f6titkar az utaldst az Egyesiilet bakszamlajardl hajtja végre a kovetkezdGk szerint:

(a) Tekintve, hogy az MRSZ az OOH Tagozat szamdra mar korabban, 2016-ban biztositotta
az OTP-nél vezetett bankszamla egyik alszamlajat (11705008-20500100), igy a fétitkar
az OOH Tagozat projektje(i) esetében errél a bankszamlardl teljesithet az utalds(oka)t
az OOH Tagozat projektfelelGseként kijelolt tagjaval el6zetesen egyeztetve, annak
jovahagyasaval.

(b) Egyéb szakmai tagozat és szakmai bizottsag esetében az utaldst a f6titkdr az MRSZ
f6szamlardl (11705008-20056656) hajtja végre az érintett szakmai tagozat és szakmai
bizottsag projektfeleléseként kijelolt tagjaval elGzetesen egyeztetve, annak
jovahagyasaval.

10 Alapszabdly 11.§ (7) Az Elnékség: (kilencedik bekezdés) jévahagyja a szakmai tagozatok és szakmai
bizottsagok éves projekt kiltségvetési igényét, melynek keret6sszege a szakmai tagozatok és szakmai
bizottsdgok tagsdga dltal befizetett tdrgyévi tagdijak dsszességének maximum 15%-dt teheti ki
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Az MRSZ iroda munkatarsa a fétitkar felligyeletével az MRSZ konyvelési iroddnak ezen
projektszamlakat az aktualis hdnap zarasakor a szakmai tagozat / bizottsag koltséghelyének
egyértelmd jeldlésével nyuijtja be.

2.4.1.4. Projekt pénziigyi nyilvantartas vezetése

A projektek pénziigyi nyilvantartasat a fétitkar vagy az MRSZ iroda munkatarsa vezeti a f6titkar
felugyeletével, amelynek tartalmaznia kell: (a) teljes keretbdl mennyi all rendelkezésre, (b)
mennyi kerllt felhasznélasra és milyen jogcimen, (c) a felhasznélashoz kothetd beszallitd/
alvéllalkozé adatait, (d) a felhaszndlds pontos megnevezését, (e ) kidllitott szamlak adatait, (f)
a felhaszndlashoz és kiallitott szamlakhoz kapcsolddé dokumentumok meglétét (pl. szerzédés,
megrendeld, teljesitési igazolas).

A projekt pénziigyi nyilvantartdsa a szakmai tagozat / bizottsag projektbeszamoldjanak
részeként az EInokség szdmdra benyujtandé.

3. Az Egyesiilet pénzforgalmanak lebonyolitasanak rendje
3.1. Pénzforgalom mddja

Az MRSZ Irodanak, illetve a fétitkarnak az Egyesiilet pénzforgalmat elsGdlegesen online,
bankszamlan keresztil kell bonyolitania mind a kimend (kiallitott), mind a bejévé (beszallitdi)
szamlak tekintetében.

Az MRSZ készpénzes szamla kiallitdsat nem biztositja sem a tagjai, sem a beszallitdi felé, azaz
az Egyesliletnek készpénzbevétele nincs.

Bejové szamldk esetében kizardlag olyan szolgaltatasok esetében fogadhatd be készpénzes
szamla a fétitkar engedélyével, amely nem helyettesithet6 mas beszallitéval, szolgaltatdval és
/ vagy az MRSZ iroda munkatarsa az adott feladat elvégzése soran felmerulé koltség,
szolgdltatas megvasarlasat masképp nem tudja megoldani (pl. postai és futarszolgaltatdsok).

3.2. Hazi pénztar rend: munkavallaloknal miikodtetett, un. , kézi” pénztar

A hazi pénztarban tarolt készpénzt kulccsal zarhatéd fémkazettdban kell tarolni. A fétitkar
hatdrozza meg, hogy a kézi pénztart mely munkatars kezelheti. A kézi pénztarként hasznalt
fémkazetta kulcsat a f6titkar, illetve a fétitkar altal erre kijelolt adminisztrativ munkatars tartja
magdanal és felel a kézi pénztar biztonsagaért, valamint az altala kezelt hazi pénztar
nyilvantartasaért (lasd kovetkez6 pontok). A kézi pénztar tarolhatd az Egyesiilet iroddjaban,
amennyiben biztositott, hogy zart, kilon szobdban keriil elhelyésre. Amennyiben ez nem
biztositott (pl. az iroddban mas szervezetek, hazdasagi tarsasagok is helyet kapnak pl. open
office), ugy a kézi pénztart kezel6 (a fétitkar vagy az 4dltala erre kijelolt adminisztrativ
munkatars) lakasan tarolhaté kilonos tekintettel a home office munkavégzés esetén azzal,
hogy az ellenérzések idejére a hazi pénztart kezel6 munkatarsnak azt a fétitkar rendelkezésére
kell bocsatania.

A készpénzes szallitoi szamlakat az elektornikusan vezetett hazi pénztar nyilvantartasban
koltséghelyek szerint megbontva az MRSZ irodanak kijel6lt munkatdrsanak ill. munkatarsainak
kell nyilvantartani.

3.3. Készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalom



A hazipénztarba 0sszeget a fétitkar utalhat ki a bankszamlarél vald kézvetlen leemeléssel, vagy
bankkartyds készpénzfelvétellel. Az igy hazipénztarba helyezett 6sszeget az MRSZ irodanak a
hazi pénztdr nyilvantartdsban szintén rogziteni kell.

3.4. Hazi pénztar ellendrzésekor kdvetendd eljaras

Az MRSZ iroddnak a hazipénztar nyilvantartast (az aktualis honap utolsé naptéri napjaval
frissitve) a hovégi zardskor a konyvel6 iroda szamara elektronikus megkiildés utjan biztositania
kell a konyvelési munka megfelelS elvégzése és ellen6rzés céljabdl.

A hazi pénztarban rendelkezésre all6 készpénzt, - amennyiben a hdazi pénztdrat nem a f6titkar,
hanem az dltala kijel6lt munkatars kezeli - a f6titkar a hovégi hazi pénztar nyilvantartas alapjan
havonta ellendrzi:

Amennyiben az ellen6rzés soran a fGtitkar bizonylatolasi problémat vagy pénzkezelési
hidnyossdgot észlel, ugy arrdél koteles jegyz6konyvet késziteni rogzitve a kivizsgalas
korilményeit is. A jegyz6kdnyvben részletezni kell a hidnyossagot, lehetéség szerint annak
orvoslasara javaslatot tenni. A hidnyossagok kezelésének mdédjardl a f6titkar konzultalhat a
konyveld irodaval. A jegyzékonyvet (a) a hdz pénztart kezel6 munkatars megkapja és a
jegyz6konyvben rogzitett hidnyossagokat (pl. nyilvantartas kiegészitése, szamla leaddsanak
potldsa) a meghatdrozott hataridén belil pdtolnia kell. (b) A jegyz6kdnyvet a fétitkar az
Ugyvezet8ség szamara is megkiildi tdjékoztatasul. (c) A hidnyossag potldsardl, rendezésérél a
f6titkar szintén tajékoztatja az Ugyvezet8séget. (d) Amennyiben a pénzkezelési hidnyossag
nem potolhatd és bizonyithatéan nem a hazi pénztart kezel6 munkatars hibajabdl van
készpénzhiany (pl. lopds), ugy a f6titkar a konyvel6 irodaval egyeztetésben javaslatot készit
annak lekdnyvelési mddjara (pl. hidny). (e) Amennyiben a pénzkezelési hidnyossag
bizonyithatdan és annak mértéke meghaladja a 100.000 Ft-ot és bizonyithatdéan a hazi
pénztart kezel6 munkatars hibajabol van készpénzhiany, s azt nem pdtolja a jegyz6kényvben
rogzitett hataridén belll, ugy a f6titkdr megsziintetheti a munkaviszonyat.

3.5. Napi készpénz zaré dllomany maximalis mértéke
A hazi pénztarban rendelkezésre allé napi készpénz zard allomany maximalis mértéke nem
haladhatja meg az 500.000 Ft-ot.

3.6. Bankkartya hasznalatanak rendje, kartyas-vasarlas

A Magyar Reklamszovetség OTP-nél vezetett f6 bankszamldjahoz kapcsoltan 1 db bankkartya
biztositott, melyet az OTP bankndl a bankszamla kezelGjeként a f6titkdr haszndlhat az
aldbbiakra:

e Kartyas vasarlasra abban az esetben, amennyiben az adott szolgaltatds atutaldsos
szamla ellenében nem igénybe vehetd.
e Hazi pénztarba pénzkivételre.

3.7. Bankszamlak kezelése

Az Egyesiilet OTP Banknal vezetett szamlai:

e Magyar Reklamszovetség f6szamla: 11705008-20056656
e OOH Tagozat alszamla: 11705008-20500100

e MRSZ elnokség, lGgyvezetGség altal Iétrehozott projektekre hasznalhato alszamla:
11705008-20496296



e |AB Hungary elkilonitett bankszamla 11705008-22530938

A Magyar Rekldamszovetség OTP Banknal vezetett bankszamlajat (mind a f6szamlat, mind az
alszdmlakat) a fétitkar kezeli, arrél utalasokat hajthat végre az alapszabaly 16.§ (1) bekezdés
e) és f) pontjail! szerint.

Az utaldsok esetében minden esetben a kézlemény rovatban fel kell tiintetni az utalt szamla
szamlaszamat vagy a utalas jogcimét (pl. jarulékok utaldsa esetében az adészamot és az
idGszakot)

A kiemelt tagozatként mikodé IAB Hungary esetében az OTP-nél vezetett, a f6szamlahoz

kapcsolt elkllonitett IAB Hungary bankszamlahoz az IAB tagsagi szabdlyzat alapjan az IAB

elndkségének jovahagyasaval a kijelolt IAB iroda munkatars (pl. Gigyvezetd) is hozzaférhet,
arrél utaldsokat hajthat végre az.

A kiemelt tagozatként m(ikod6 IAB Hungary esetében az OTP-nél vezetett, a f6szamldhoz
kapcsolt elkiilonitett IAB Hungary bankszamlardl kimend utalast az MRSZ f6titkar is
végrehajthat az IAB eln6kének vagy ligyvezetdjének jovahagyasaval. Ez aldl kivételt képeznek
az |IAB-hez kapcsolhatd a mindenkori jogszabalyoknak megfelel6 jarulék- és adéfizetési
kotelezettségek utaldsainak teljesitése, amelyeket a f6titkar kiilon engedély nélkil teljesithet
az elkiilonitett IAB Hungary bankszamlarél elutalva az Egyesiilet pénziigyi és addzasi
jogszabdlyoknak megfelel6 m(ikodésének biztositdsa érdekében.

Az utalas online bankoldssal, jelszdval ellatott fellileten, a f6titkar banknal regisztralt
mobiltelefonjara vagy az IAB elllonitett bankszamla esetében az a kijeldlt IAB munkatars
banknal regisztralt mobiltelefonjara SMS-ben érkezé ellen6rzé kdddal vald belépés utan
lehetséges.

4. Tagdijak meghatarozasanak rendje

2018. julius 1-jei hatallyal transzparens, mindossze 9 kategdriabdl allé savos tagdijrendszer
kerlil bevezetésre, amely visszavonasig, illetve mddositasig hatarozatlan ideig van érvényben.

4.1. Arbevétel alapt tagdijrendszer, MRSZ tagdijak szektor besorolds alapjan

A tagok el6z6 éves hivatalos arbevétele alapjan keriil meghatarozasra az éves tagdij.

HIRDETO Eves tagdij Féléves tagdij
0-1 mrd arbevétel kdzotti

arbevétel 210 000 Ft 105 000 Ft
1-5 mrd kozti arbevétel 320 000 Ft 160 000 Ft
kiemelt vallalat (5 mrdFt

felett) 550 000 Ft 275 000 Ft
MEDIA Tagdij Féléves tagdij
microvallalat (100 MFt alatt) | 70 000 Ft 35000 Ft

KKV (100-400 MFt

arbevétel) 140 000 Ft 70 000 Ft

11 Alapszabdly 16.§ (1) A Fétitkdr feladatai: e) Biztositja az egyesiilet bevételeinek és kiaddsainak
rendeltetésszert, a mindenkori pénziigyi el6irdsoknak megfeleld felhaszndldsdt. f) Az Ugyvezetbség
véleményének figyelembevételével dént a napi operativ kéltségvetési ligyekben.
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kozépvallalat (400 millié - 1

mrd MFt k6zotti arbevétel) 320 000 Ft 160 000 Ft

kiemelt vallalat (1 mrdFt

felett) 550 000 Ft 275000 Ft

SZOLGALTATO Eves tagdij Féléves tagdij

microvallalat (100 MFt alatt) | 70 000 Ft 35000 Ft

KKV (100-400 MFt

arbevétel) 140 000 Ft 70000 Ft

kozépvallalat (400 millié - 1

mrd MFt k6zotti arbevétel) 320 000 Ft 160 000 Ft

kiemelt vallalat (1 mrdFt

felett) 550 000 Ft 275 000 Ft
Eves tagdij Féléves tagdij

EGYENI TAGSAG 35 000 Ft 17 500 Ft

Tiszteletbeli 6rokos tag OFt O Ft

4.2. Eves tagdij feliilvizsgalat — rugalmas, valtozé tagdijak

A tagdijakat az MRSZ iroda a fé6titkdr vezetésével évente a targyév majus-juniusdban
felllvizsgdlja az el6z6 éves hivatalos (mérleg szerinti) arbevételi adatok alapjan. Az el6z6 évi
arbevételi adatok alapjan fel- és lefelé is lehetséges mozgas a tagdijmeghatarozasban.

Amennyiben az érintett tag esetében az éves tagdijpban az el6z6 pont szerint valtozas
kovetkezik be, gy arrdl az MRSZ Iroda koteles irasban tajékoztatni a tagot a targyév junius 30-
ig. A valtozd tagdij alapjan kalkulalt aktualis féléves szamla csak el6zetes kiértesités utdn
allithaté ki.

4.3. IAB Hungary tagdijak

Az |AB Hungary 6nalléan hatarozza meg tagdijait az IAB tagozati szabalyzata alapjan. A
tagdijaiban bekovetkez6 valtozasokrél az IAB az MRSZ-t tadjékoztatja az MRSZ-1AB
egylttmUikodési megallapodasban rogzitettek szerint.

5. Tagdijszamlak kiallitasanak, fizetésének és kezelésének rendje
5.1. Tagdijszamlak kiallitasa

Az MRSZ Iroda az IAB Hungary tagdijszamlakat az MRSZ tagdijszamlaktdl elkiilonilten allitja ki.
Az Magyar Reklamszovetség tagdijszamldin az MRSZ f6szamla bankszamlanak kell szerepelnie,
az IAB Hungary tagdijszamlan az IAB elkiilonitett bankszamla szamanak kell szerepelnie. A
Magyar Reklamszovetség és IAB Hungary tagdijszamldkon a tagok altal felismerhet6 modon,
jol megkiilonboztetve kell szerepelnie annak, hogy a széban forgé szamla MRSZ vagy |AB
tagdij. (Pl. fejlécben megkulonbozteté mddon és / vagy a szamla szovegrészében pl. MRSZ
tagdij / IAB tagdij).A tagdijszamlakon egyértelmlen szerepelnie kell annak, hogy mely
id6szakra vonatkozik.

A tagdijszamlak kidllitasat és tagoknak vald eljuttatasat (pl. postai feladas) az MRSZ Iroda végzi
a fétitkar felugyeletével.
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5.2. Tagdijszamlazasi id6szakok:

Az MRSZ Iroda a targyév elsé féléves tagdijszamlakat (mind MRSZ, mind IAB Hungary) minden
targyév januar 1. és februdr 10. kozott, a targyév masodik féléves tagdijszamlakat minden
targyév julius 1.-augusztus 15. kozott allitja ki. (Els6 félév targyév januar 1- - junius 30.,
masodik félév targyév julius 1.-december 31.)

A tagok az éves tagdijakat az el6z6 pontnak megfelel6en két részletben, az MRSZ iroda altal
kidllitott szamla ellenében kotelesek megfizetni a kidllitott szdmlan szerepl§ fizetési hataridén
belil, de legkésébb az |. féléves tagdijat targyév februar 28-ig, a Il. féléves tagdijat targyév
augusztus 31-ig.

Amennyiben az MRSZ Irodatél fliggetlen okbdl (pl. PO szam nem érkezik meg) nem allithaté ki
az aktudlis tagdijszamla a jelen pont els6 bekezdésében jelzett id6szakokban, ugy a tag a
kés6bbi id6pontban kidllitott tagdijszamlan szerepl6 fizetési hataridé szerint koteles azt
atutaldssal teljesiteni.

5.3. Tagdijszamla kiallitasanak rendje Gjonnan belép6 MRSZ és IAB Hungary tagok
esetén

A vallalat, vallalkozds, intézmény vagy természetes személy Magyar Reklamszovetség (MRSZ),
és / vagy az MRSZ keretein beliil kiemelt tagozatként m{ikod& IAB Hungary tagsagi jogviszonya
csak a tagdij(ak) beérkezésének id6pontjatdl érvényes az alapszabaly 5. § (3) pontja alapjan'?.

Ezt megel6zi az aldbbi folyamat:

A tagsagi jogviszony létesitésének alapfeltétele a mindenkor érvényes belépési nyilatkozat
hidnytalan kitoltése, alairasa és a f6titkarnak (MRSZ irodanak) valé megkildése. Kizarélagos
IAB Hungary tag esetében az IAB ligyvezetének kell megkiildeni a belépési nyilatkozatot.

e MRSZ tagsagi jogviszony létesitése esetén a tagfelvételi kérelmérdl a f6titkar koteles
tajékoztatni az Ugyvezet8séget, amely dont a tagfelvételi kérelem elfogaddsardl vagy
elutasitasardl a belépési nyilatkozat beérkezésétdl szamitott 15 napon belil.

e |AB tagsagi jogviszony létesitése esetén a tagfelvételi kérelmérdl, amennyiben az az
MRSZ Irodadba érkezik, a fétitkar koteles tajékoztatni az IAB lgyvezetGt. Az IAB
Ugyvezet6 az IAB m(ikodési szabdlyzata altal elGirtak szerint az IAB megfelel6 plénuma
elé terjeszti az I1AB tagfelvételi kérelmet. Az IAB ligyvezets a dontésrél az MRSZ irodat,
fétitkart 15 napon beliil tajékoztatja.

e Ezt kdvetGen az MRSZ iroda 8 munkanapon beliil kidllitja az aktualis féléves MRSZ
és/vagy IAB Hungary aktualis féléves tagdijszamlat a mindenkor érvényes MRSZ és IAB
Hungary tagdijak szerint 15 napos fizetési hataridével a tagdijkérelem elfogaddsanak
idépontjahoz viszonyitva az aldbbi részaranyos tagdijmértékeket alkalmazva:

o Az aktualis féléves (6 hdnap) tagdij 5/6-a kerul kiallitasra a belépés félévében,
ha az elbiralas id6pontja a targyfélév 1. hdnapjaban tortént meg.

12 Alapszabaly 5. § A tagsagi viszony keletkezése: (3) A tagsagi viszony a tagdij befizetésének
id6pontjatdl kezdédik.
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o Az aktudlis féléves (6 honap) tagdij 4/6-a (kétharmada) keril kiallitasra a
belépés félévében, ha az elbirdlds id6pontja a targyfélév 2. hénapjaban tortént
meg.

o Az aktualis féléves (6 honap) tagdij 3/6-a (fele) kerul kiallitasra a belépés
félévében, ha az elbirdlds id6pontja a targyfélév 3. hdnapjaban tortént meg.

o Az aktudlis féléves (6 hdénap) tagdij 2/6-a (egyharmada) kerul kiallitasra a
belépés félévében, ha az elbiralds id6pontja a targyfélév 4. hdnapjdban tortént
meg.

o Az aktualis féléves (6 hdnap) tagdij 1/6-a kerul kiallitasra a belépés félévében,
ha az elbiralas id6pontja a targyfélév 5. hénapjdban tortént meg.

o A kovetkez§ féléves (6 honap) tagdij egésze kerdl kidllitasra, ha az elbiralas
idépontja az el6z6 targyfélév 6. hdnapjaban tortént meg.

o Az értesitésben utalni kell arra is, hogy amennyiben a tagdijat a felvételt kéré tag a
megadott hataridén bellil nem fizeti meg, Ugy az egyesliilet tagsagi jogviszonyat
megszlnteti.

5.4. Tagdijszamlak megfizetésének rendje

A tagdijszamldk minden esetben atutaldsi megbizas utjan teljesitenddk, fizetési hatarid6 15
nap. A 15 napos fizetési hatarid6t6l egyedileg el lehet térni, amennyiben a befogadd tagcég
pénziigyi rendszere nem képes befogadni és hatariddig rendezni a 15 napos fizetést. Errdl
egyedileg a f6titkar donthet a taggal vald egyeztetés alapjan.

Targyfélév kozben belépd tagoknak a ,, Tagdijszamla kidllitdsanak rendje ujonnan belépé
MRSZ és IAB Hungary tagok esetén pontban” rogzitett részaranyos szamlat kell fizetési
hatdrid6n belll utalnia.

5.5. Tagdijszamlak megfizetésének rendje kilépé MRSZ és IAB Hungary tagok esetén

A Magyar Rekldmszovetség és IAB Hungary tagsagi viszony lemondast (kilépést) visszamenéleg
nem fogad el. A kilépés id6pontja a kilépési okmany érkeztetésének idépontjat kdvets elsé
félévkezdet napja (januar 1. vagy julius 1.). Ennek értelmében az aktudlis féléves tagdij
befizetendd, illetve nem visszautalhato.

5.6. Tagdijszamlak nyilvantartasa

Tagdijszamlak nyilvantartasanak* vezetése a f6titkar felligyeletével MRSZ Iroda feladata.

A tagdijszamlak nyilvantartasanak tartalmaznia kell a koltséghelyet (MRSZ vagy IAB Hungary
tagdij), a tagdijszamla szamat, jogi tag esetén a tag cégnevét / egyénitag esetén személynevét,
a szamla netto és bruttd 6sszegét*, a szamlazasi idGszakot (pl. 2018.11.félév), a szamla lejarati
idépontjat (fizetési hataridd), a tagdijszamla fizetési statuszat. (*A jelen szabdlyzat
készitésekor érvényes szamviteli szabdlyok szerint az Egyesiilet érdekképviseleti
tevékenységrdl kidllitott tdrgyi adomentes tagdijszamldjanak netto és brutto értéke
megegyezik a 0%-os AFA kulcs miatt.)
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A tagdijszamldk nyilvantartasa elektronikusan torténik melynek pontos maddjarél az MRSZ
fétitkar dont a konyvelSirodaval szorosan egyittmiikodve a mindenkori szamviteli szabalyok
és adatkezelési szabalyokat betartva és az Egyesiilet ligyvezet6sége, elndksége elvardsait is
figyelembe véve.

Az MRSZ Iroda a fé6titkar vezetésével és ellenGrzésével koteles a tagdijszamlak nyilvantartasat
minden targyhd utolsd naptari napjara vonatkozéan aktualisan frissiteni.

* Ettdl fiiggetleniil a kényvelS iroda vezeti a pénziigyi jogszabdlyoknak megfelel6 kéltség
(rdforditds) és a bevételi szamldkat.

5.7. Tagdijhatralékok kezelése, felszdlitasok

Az MRSZ iroda évente legalabb kétszer ellenérzi a tagdijutalasok statuszat (elsé negyedévben
és harmadik negyedévben).

Az MRSZ iroda (MRSZ f6titkar vagy IAB Ugyvezet6 és / vagy adminisztrativ munkatdrsak)
irdsbeli figyelmeztetést kild mindazon tagoknak, akiknek aktualis vagy kordbbi id6szakra
vonatkozo tagdijszamldja tobb mint a 30 napja lejart. Az MRSZ iroda a fizetési felszdlitdsdban
az alabbiakat jelzi az érintett tagoknak:

e Az MRSZ iroda csatolja a széban forgd szamla (szamldk) pdf mdsolatdt (mdsolatait) és
15 napos fizetési pothatdridét megjelélve kéri annak (azok) kiegyenlitését.

e A tartozdssal rendelkezé tag szdamdra hiteles szamlamdsolat kidllithato annak
kérésére, amelyet az MRSZ Iroda dllit ki.

e Az érintett tagcég jogosult a felszdlitast kévetéen 15 napon beliil vdlaszlevelében
indokldssal szolgdlni, amennyiben alaptalannak tartja a lejart kévetelés(eke)t - azaz a
tényeket, bizonyitékokat felmutatni pl. utaldsi igazolds(ok).

A 30 napnal hosszabb idej(i lejart tagdijszamla esetében az érintett tagnak (tagcég — jogi tag /
egyéni tag: tovabbiakban egységesen tag) a késedelmi kamatot is meg kell fizetnie, amelyet a
Ptk.-ban foglaltak szerint az MRSZ Iroda felszamit.

A tagdijhatralékokat, lejart tagdijszamlak és felszolitdsok statuszat az MRSZ Iroda a
tagdijszamlak nyilvantartdsaban vezeti.

Amennyiben a 2 vagy ketténél tobb lejart tagdij szdmlatartozassal rendelkez6 MRSZ tag nem
tesz eleget a vonatkozé tagdij szamlak (a felszdlitd levelében jelzett 15 napos) pdthataridén
belili dijfizetési kotelezettségének vagy a pothatidén beliili megfizetésnek elmaraddsara
megfelel6 indoklasdval nem tud szolgalni (tények, bizonyiték pl. utalasi igazolas(ok)) és az
indoklds az alapszabdly szerint nem elfogadhato, Ugy a tag és az MRSZ kozotti tagsagi
jogviszonyt az Egyesiilet ligyvezet6sége a harminc napos hataridével irdsban felmondja.
Amennyiben az Ugyvezet8ség a kizarasrdl dont és az errdl sz6l6 hatarozat (melyet a fétitkar
kézbesit) ellen a hatarozat kézhezvételét6l szamitott 15 (tizendt) napon beliil az érintett tag
nem él panasszal, a tag tagsagi jogviszonya megszinik. A tagsagi jogviszony megsz(inésének
napja a panasz tételére nyitva all6 hataridé lejartat kovetd nap. A kizarast kimondé
hatarozathoz indoklast kell csatolni, az indoklasnak tartalmaznia kell a kizaras alapjaul szolgalé
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tényeket és bizonyitékokat, tovabbd a jogorvoslati lehet6ségérél sz616 tajékoztatast. Az irasba
foglalt kizaré hatarozatot postai Uton vagy a tag altal megadott email cimre az MRSZ iroda
kézbesiti.

A tagok a szdmldzasi cim, addszdm, postacim vagy cégnév valtozasokrdl kotelesek tajékoztatni
az MRSZ irodat.

A szamlazasi adatokban bekodvetkez§ valtozasok miatt kidllitott helytelen tagdijszamlak nem
mentesitik az MSZ és IAB Hungary tagokat a fentiek alél, amennyiben arrél az MRSZ irodat a
szamlazdsi id6szakot13 megel6z6en nem tajékoztattak.

Amennyiben az MRSZ iroda hibdjabdl keril sor nem megfelel6 MRSZ vagy IAB tagdijszamla
kidllitasara, Ggy az Uj korrigalt szamlan szerepl6 fizetési hataridé a mérvadé.

6. Szamlazasi rendszer, szoftver hasznalata

Az Egyesiilet altal hasznalt szamldzasi rendszer és kapcsolédd szolgaltatok kivalasztasardl
illetve szamldzasi rendszer valtasardl a fétitkdr dont mérlegelve az Egyesiilet szamlazdasasi
elvdarasait / szlikségleteit (éves kb. 400 szamla kiallitasa), az Egyesilet rendelkezésésre all6 és
az Egyesilet Elnoksége illetve Kozgyllése altal jovahagyott targyévi koltségvetésbdl erre
fordithatd éves keretet, a kivalasztott szamldzasi rendszer megfelel6ségét az érvényben |évé
szamviteli jogszabalyoknak, a szofver / rendszer felhasznalébarat kezelését és annak tovabb
fejleszthet&ségét (pl. kiegészité modul vasarlas, kés6bb atallas e-szamlara). Az Egyesiilet jelen
szabdlyzat elkészitésekor a Kulcs-Soft rendszerét hasznalja és papir alapu szamlat allit ki.

Az Egyesiilet fétitkara koteles tajékoztatni az Ugyvezet8séget a szamldzasi rendszerben
bekdvetkez6 valtozasokrdl (annak jelent6sebb modositasardl) vagy a szamldzdsi rendszer
partner tervezett valtdsardl annak indokldsaval. A fétitkar az Ugyvezet8ség véleményét
figyelembe véve hozhatja meg dontését.

A szamlazasi rendszer felhasznaldsban bekovetkez6 olyan valtozasokrol, amelyek nem csak a
szamlak kidllitdsdnak menetét érintik, hanem a tagdijszamlak szamlaképében jelentGs
valtozast mutatnak, vagy a tagdijszamlak eljuttatasanak médjaban torténik valtozas (pl. atallas
e-szamlara) az MRSZ Irodanak a tagokat tdjékoztatnia kell a valtozast megel6zG6en. A tagi
tdjékoztatas torténhet hirlevélben, vagy direktben minden egyes tagot értesitve postai vagy
e-mail Utjan. A tdjékoztatdnak tartalmaznia kell a valtozas tartalmat és a valtozas varhatd
idépontjat, a tagsag teendGjét a valtozassal kapcsolatban.

7. Projekt szamlak kiallitasanak rendje

Projektekhez kapcsolédd szamlakat az MRSZ Iroda allitia a MRSZ Elnoksége vagy
Ugyvezet8sége vagy az IAB Hungary, vagy a szalmai tagozatok / bizottsagok jovahagyott
projektjeihez kapcsoldddan a mindenkori szamviteli szabalyoknak megfelel6en, a projekt
vezetGjével (kijelolt felelGsével) egyeztetve.

13 Szamlazasi ciklusok:
e Aktualis év MRSZ/IAB elsé féléves tagdij szamlak: aktualis év januarjaban allitjuk ki
e Aktudlis év MRSZ/IAB masodik féléves tagdij szamlak: aktualis év juliusaban allitjuk ki
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A projekt szamlak kidllitdsanak feltétele a megfelel6 szerz6dések, megrendeldk, teljesitési
igazolasok megléte, melyet a f6titkar ellenériz.

A projekt szamlan a szamviteli szabalyok szerinti el6irtakon tul fel kell tiintetni a projekt
megnevezését; amennyiben szerzédés alapjan kerdl kiallitasra a szamla, agy a ,szerz6désre
vald hivatkozast, a szolgaltatas vagy vasarolt termék pontos megnevezését, a nettd és bruttd
dsszeget, az AFA mértékét, és fizetési hatarid6t. (A fizetési hatarid6t a projekt beszalitéjaval
egyeztetett médon vagy a projekt szerz6dés alapjan kell feltiintetni.)

Az MRSZ iroda munkatarsa a fétitkar felligyeletével az MRSZ konyvelési irodanak ezen
projektszamlakat az aktudlis hdonap zarasakor a szakmai tagozat / bizottsag koltséghelyének
egyértelmd jeldlésével nyujtja be.

8. Bejovo (koltség, alvallalkozéi) szamlak kezelése

8.1. Bejovo szamldk befogadas, ellendrzés

Az MRSZ Iroda csak olyan bejové szamlat fogadhat be, amely a vonatkozé jogszabdlyok szerint
helyesen van kidllitva és aldirt megrendel6, vagy szerz6dés és teljesitési igazolas kapcsolodik
hozza.

A bejov6 szamlak szamviteli megfelel6ségét a f6titkar végzi és felligyeli a konyveld iroda
egylttmUkodésével.

8.2. Bejovo szamlak nyilvantartas

A bejovs (koltség, alvdllalkozéi) szamlanyilvantartdsa (iktatdsa)* elektronikusan torténik
melynek pontos maédjardl az MRSZ fétitkar dont a konyvel8irodaval szorosan egyittm(ikédve
a mindenkori szamviteli szabalyok és adatkezelési szabalyokat betartva és az Egyesiilet
Ugyvezet6sége, elndksége elvarasait is figyelembe véve.

Az MRSZ Iroda a f6titkar vezetésével és ellendrzésével koteles az Egyesiilet bejovs (koltség,
alvallalkozéi) szamlanyilvantartasat lehetGleg naprakészen vezetni és minden targyhd utolso
naptari napjara vonatkozdan aktualisan frissiteni.

* Ettdl fiiggetleniil a kényvelS iroda vezeti a pénziigyi jogszabdlyoknak megfelelé kéltség
(rdaforditds) és a bevételi szamldkat.

9. Konyvelés

9.1. A kdnyveld iroda feladatai

A konyveld iroda alabbi feladatainak elvégzését a fétitkar feltgyeli:

o A befektetett eszkdzok analitikus és f6konyvi nyilvantartasa;

o A készletek — az Egyesiilet szamviteli politikajaban el8irt mdédon torténd - fékonyvi
konyvelése az Egyesiilet analitikus nyilvantartasai, illetve adott id6pontra vonatkozo
leltarak alapjan;
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o A kovetelések, az értékpapirok, a pénzeszkozok, a sajat téke, a kotelezettségek és az
id6beli elhatarolasok fé6konyvi nyilvantartasa;

o AKkoltség (raforditas) és a bevételi szamlak folyamatos vezetése;

e ElGirt analitikus nyilvantartasok kozil a f6konyvi rendszerhez tartozd, annak szerves
részét képez6 analitikak vezetése;

e Avallalkozas eredményének id6szakonkénti meghatarozasa;

e Eves beszamold hatéridére tdrténd elkészitése;

e FEvkdzi beszamold dsszedllitasa;

e Az addzassal kapcsolatos torvényekben el6irt adatbejelentési kotelezettségek
teljesitése — csak és kizardlag a rendelkezésre bocsatott dokumentumok, iratok, illetve
hiteles masolatok (pl.: Cégbirésagra beadott tarsasagi szerz6dés, cégbirdsagi végzés,
bankszamla-, illetve folydszamlahitel szerz6dés, Egyesilet irasbeli nyilatkozata)
alapjan;

e Az addzassal kapcsolatos torvényekben eldirt azon bevalldsok id6beni 0sszedllitasa,
amelyek az elkészitett konyvelés output adatain, szamain alapulnak;

e |dGszakonkénti informacids anyagok kiaddsa az Egyesiilet szakmai jellegl feladatain
kiviili azon jogszabalyi valtozdsokrél, amelyek az Egyestilet dontéshozatalat segithetik.

o A f6konyvi kdnyvelés és a kapcsolddd nyilvantartasok vezetése:

o A fékonyvi konyvelés a konyvel6 iroda altal biztositott jogtiszta forrasbdl
szarmazo programok segitségével, a konyvel6 irodajdban annak eszkozeivel
torténik.

o A konyvel6 a feldolgozdsi munkak sordn sajat, egységes szamlarendjét
alkalmazza, amelyet az Egyesiilet sajatossagainak figyelembevételével alakitja,
sziikség esetén valtoztatja.

o A fékonyvi konyvelés alapjat képezi a — az Egyesiilet részér6l jogosult
dontéshozé altal hatdlyba Iéptetett — minden, a konyveléssel kapcsolatos
dontéseket, hataridéket tartalmazé olyan szabalyzat, amelyekben foglaltaktdl
a konyvel6 iroda a bizonylatok feldolgozdsa soran nem térhet el.

e A bérszamfejtési tevékenység:

o A havi egyszeri bérfeladds vagy munkahelyi jelentés alapjan a dolgozék bruttd
bérének, a levondsoknak, a kifizetend6 nettd bérek 0Osszegének a
megallapitasa.

o Bérszamfejtési 0sszesitOk, bérfizetési listak osszedllitasa.

o Tarsadalombiztositasi jelentések, elszamolasok, dsszesit6k, bevallasok (allami-
és magan illetve onkéntes és kotelezd jelleggel fizetett-nyugdijpénztarak,
egészségbiztositok, Onsegélyezd pénztarak felé) elkészitése, sziikség esetén
annak postazasa.

o Az Egyesiilet altal a bérek és egyéb juttatdsok utan fizetend6 addk és bérrel
kapcsolatos jarulékok megallapitdsa, ezeknek a kotelezettségeknek a pénziigyi
teljesitéséhez sziikséges informacidok megadasa.

o 6.5 Egyéni és Egyesiletre vonatkozd 0Osszesit6 munkaligyi és bérugyi
nyilvantartasok vezetése.

o 6.6 A belép6 dolgozdk bérszamfejtési rendszerbe valé felvétele, az el6z8
munkaltatotdl megkapott adatok nyilvantartasba vétele.

o 6.7 A kilép6 dolgozdk esetén a kilépésnél sziikséges béres és munkalgyi
dokumentumok kidllitasa és az Egyesiiletnek valé tovabbitasa.
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A konyvel6 iroda munkdja soran csak és kizardlag az irasban és a tartalmi és formai
kovetelményeknek megfelel6, eredeti bizonylattal dokumentalt adatokat veszi figyelembe.
Amennyiben a feldolgozasnal nem megfelel6, nem egyértelm( bizonylatokkal taldlkozik,
koteles erre az Egyesiletet figyelmeztetni.

9.2. Havi zaras

A konyvelési anyagokat (bejové szamlak, kimené szamlak, bankkivonatok, pénztari
bizonylatok, egyéb konyvelendd bizonylatok) az MSZ iroda targyhdnapot kovet6 honap 5-ig
koteles hidnytalanul eljuttatni a konyvelSirodanak a szdmlakon egyértelmien jeldlve a
koltséghelyet, amelyre azokat kényvelni kell.

A teljeskorliség, a bizonylatok hidnytalansagdnak biztositdsa az MRSZ iroda feladata.
Amennyiben a konyvel6 iroda a bizonylatok hidnyossagat észleli, azok pétlasara felhivja az
MRSZ irodat. A konyvel6 iroda a f6titkarnak és a fé6titkar altal kijelolt munkatarssakkal
egyeztetett szamlahiany vagy egyéb konyvelési kérdésben.

A lekdnyvelt gazdasagi eseményeket tartalmazoé f6konyvi kivonat a targyhét kdvetd honap
végéig készil el. Abban az esetben, ha a Konyvel6 nem kapott meg id6ben minden szlikséges
bizonylatot, akkor a havi kész kényvelési anyag 0sszedllitasara csak akkor kertlhet sor, amikor
a késve kapott bizonylat is feldolgozasra kerdil.

9.3. Az aktualis (éves, negyedéves, ill. havi) ado és addjellegli kotelezettségek
teljesitése

Az aktuadlis (éves, negyedéves, ill. havi) add és addjellegli kotelezettségek teljesitéséhez
sziikséges informaciot a konyvel6 iroda a befizetési hatarid6 el6tt legalabb 2 munkanappal
korabban megadja az MRSZ Irodaban, ha az Egyesiilet id6ben rendelkezésre bocsatotta az
alapbizonylatokat.

Azokat az addbevallasokat, amelyeket a konyvel6 nydjt be az Egyesilet
meghatalmazottjaként, koteles a bevalldsi hataridén belll benyudjtani. Azokat az
addbevallasokat, amelyek papir alapon, az Egyesiilet aldirasaval kiildend6k be, a kdnyvel6
iroda legkés6bb az aktudlisa leaddsi hataridé el6tt 2 munkanappal minden mellékletével
egylitt, alairdsra kész allapotban az Egyesiilet rendelkezésére bocsatja.

Abban az esetben, amikor a késve leadott bizonylatok mennyisége miatt nem megoldhaté a 2
munkanapon belili feldolgozas, a konyvelS iroda koteles errél tajékoztatni a fétitkart. A
tdjékoztatason tulmendéen a Konyvel6 — a lehetdségek figyelembevételével — kdteles minden
megtenni annak érdekében, hogy az okmanyok id6ben elkésziiljenek, s a kdtelezettségeknek
a MegrendelS minél el6bb eleget tudjon tenni.

Az addkotelezettségek teljesitésérdl a fotitkar koteles gondoskodni.

9.4. Hatdsagi, hivatalos iratok megosztasi rendje az Egyesiilet és a kényveld iroda
kozott

Az Egyesiilet koteles minden hatdsagtol kapott irat (értesités, jegyz6konyv, hatdrozat stb.)
masolatat haladéktalanul — azaz az atvételt kdvetd munkanapon - a kdnyvel6nek tovabbitani.
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Amennyiben a konyvel6 kap olyan elektronikus értesitést vagy barmilyen mas iratot, amely az
Egyesliletre vonatkozik, koteles azt, illetve annak masolatat haladéktalanul — azaz az atvételt
koveté munkanapon — a f6titkdrnak tovabbitani.

A konyvelés az Egyeslilet részére, annak Uizleti tevékenységével 6sszefligg6 addzasi, gazdasagi
kérdésekben folyamatos konzultaciés lehet6séget biztosit. Ennek formaja: — a konyvel6
hivatalos munkaidején beliil igénybe vett telefonon tortén6é megbeszélés, — elGre egyeztetett
id6pontban személyes konzultacio, illetve — irasban feltett kérdésekre adandd irdsos valasz,
allasfoglalas kérése a hatdsagoktdl. A konzultacid keretében a konyvelS koteles a felmerilt
kérdésekben az Egyesiiletet — lehet6ség szerinti a legatfogdbban — tajékoztatni, s egyben
koteles felhivni az Egyesilet figyelmét a témaval kapcsolatban el6re lathatd
kovetkezményekre.

10. Feliigyel6bizottsagi ellendrzés

Az Egyesiilet alapszabalyanak 13.§ (6) pontja alapjan a FelligyelGbizottsag tagjai jogosultak az
Egyeslilet gazdalkoddsdval kapcsolatos barmely iratba, az Egyesllet szamviteli
nyilvantartdsaiba, konyveibe betekinteni, az Egyesiilet tisztségviselSitél tajékoztatast,
felvilagositast kérni, az egyestlet fizetési szamldjat, pénztarat, értékpapir- és arudllomanyat
valamint szerz6déseit megvizsgalni, szakértével megvizsgaltatni.

11. Eves pénziigyi beszamol6 és kdzhasznisagi jelentés készitése, ellendrzése, jovahagyasa

A fétitkarral és az MRSZ irodaval szorosan egylttm(kodve a konyveld iroda késziti el az
Egyesilet éves pénziigyi beszdmoléjat és kdzhasznusagi jelentését a targyévet kovetd els6
negyedévében.

Az Egyesiilet alapszabalydnak 13.§-a értelmében a f6titkar koteles az el6készitett pénziigyi
beszamoldjat és kozhasznusagi jelentést (mellékletekkel egyltt: pl. f6kdnyv) a
Fellgyel6bizottsag szamara ellenGrzésre elektronikusan megkildeni a f6konyvekkel egyiitt.

A FelligyelGbizottsag a vizsgdlat soran felmeril§ kérdéseit a f6titkarnak kildi meg, melyet a
f6titkar a konyveld irodaval konzultalva valaszol meg.

A FellUgyel6bizottsag ellendrzi az egyszer(sitett éves gazdasagi beszamoldban és a
kozhasznusagi jelentésben szerepl6 szamviteli adatok egyezGségét a konyvelés altal elGallitott
fékonyvi kivonattal, Osszesitett adatokkal, valamint azt, hogy az Egyesilet addfizetési
kotelezettségeinek megallapitasa és befizetése a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelGen
tortént-e.

A FelligyelGbizottsag az ellen6rzés eredményét és annak indoklasat a FelligyelGbizottsagi
Jelentésben rogziti, s abban javaslatot tesz a Kozgy(lésnek az Egyesiilet éves pénziigyi
beszamoldjanak és kozhasznusagi jelentésének elfogadasara.

Az MRSZ elntdke elektronikusan kildi meg a Kozgyllés szamdra megszavazasra a
Feligyel68bizottsag altal ellenbrzott Egyesiilet éves pénzigyi beszamoldjat és kdzhasznusagi
jelentését a FelligyelGbizottsagi Jelentést és a Kozgy(ilési Hatdrozat tervezet megszavazasra az
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Alapszabaly 10.§ (3) bekezdésének e) pontja és (6) bekezdése!* értelmében.

A tagok szamdra a tervezet kézbesitésétdl szamitott legaldabb nyolcnapos hataridét kell
biztositani arra, hogy szavazatukat megkiildjék. Az irdasba foglalt szavazat az EIn6k email cimére
vagy a felhivdsban megadott egyéb elektronikus levelezési cimre (pl. fétitkar). A szavazatokat
a fétitkar rogziti.

A szavazdsra megszabott hataridé utolsé napjat koveté 6t munkanapon belll az Elnok
megallapitja a szavazds eredményét, és azt tovabbi 6t munkanapon belil kozli a tagokkal, a
tagok altal megadott elektronikus levelezési cimre torténd megkildéssel.

Amennyiben a Kozgy(ilés megszavazza az Egyesiilet éves pénzligyi beszdmoldjat és
kdzhasznusagi jelentését, azt kovet6en a fétitkar gondoskodik arrél a kényvel§ iroda
bevondsaval, hogy az Egyesilet éves pénzligyi beszdmoldja és kdzhasznusagi jelentése a
vonatkozd jogszabdlyok szerinti formaban és hataridében benyujtasra kerljon.

12. Szamviteli politika és egyéb szamvitellel kapcsolatos belsé szabalyzatok

Az. Sztv elGirdsai szerint Szamviteli politika, valamint az egyéb a szamvitellel kapcsolatos bels6
szabdlyzatok kialakitasra kerlilnek, melyek kialakitasaért a fétitkar felel:

o Eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

o Eszkozok és a forrasok értékelési szabdlyzata

e Pénzkezelési szabdlyzat (ez részben atfedéseket tartalmas az Egyesilet jelen
pénziigyi szabalyzataval)

e Szdmlarend

Jelen pontban rogzitett bels6 szabalyzatok els6sorban az MRSZ iroddra (Egyesilet
alkalmaottaira) és részben az Egyesiilet vezetd tisztségviselGire vonatkoznak.

Ezek folyamatos karbantartdsahoz a konyvel6 iroda minden szakmai segitséget megad az
Egyesilet részére. Ennek keretében a konyveld iroda felhivija a figyelmet az e terileteket
érintd jogi hattér valtozasara, esetenként ajanlasokat ad a szabalyzatok mdédositasara.

14 Alapszabdly 10.§ (3) A Kézgylilés kizdrdlagos hatdskérébe tartozik: e) Az éves beszdmolé elfogaddsa és (6) A
Kézgylilés dontését lilés tartdsa nélkiil (tdvszavazds) utjdn is meghozhatja az aldbbiak szerint, azzal, hogy
tdvszavazdsra kész, dontésre teljes egészében alkalmas hatdrozattervezet bocsdthato.
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