&= i
=
=

Reklamszovetség

SZAMVITELI POLITIKA

Szervezet neve: Magyar Reklamszovetség

Cime: 1053 Budapest, Kossuth Lajos utca 7-9.

Adodszama: 19002581-2-41

Képviseletre jogosult személy(ek) neve: Fiilop Szilvia fotitkar

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli térvény és a kapcsolddod

jogszabalyok vonatkoz6 eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartdsa a
jogszabadlyi valtozasok fiiggvényében, de legalabb évente torténik.

Kelt: 2022. méajus 23.

Filop Szilvia
fotitkar




Tartalom

1. A szamvitell POLItIKA CELJA......uiiiiiiiiiii i 4
2. Az iizleti év, a mérleg fordulonapja .........cocueviiiiiiiiiiiie 4
3. A beszamold készitésének 1dOPONtJa........ccvvcviiiiiiiiiiiiciice e 4
4. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés €s KOZZEIEtEl.......oovvviviiiiiiiiiiii e 4
4.1 KONYVVIZSZALAL ...t 4
4.2. Letétbe helyezés €s KOZZEELEL.......cuviiiiiiiiiii s 5
5. A KONYVVEZEIES MOMJA ..ot 5
5.1. A koltségelszamolas valasztott MOASZEIE: .......ccveeiuieiiiiiii i 5
5.2. A KONYVVEZELESt VEGZOK......coiiiiiiiiiiiiiiieeie ettt 5
6. AZ €VES DESZAMOLO ...t 6
6.1. A beSZAMOIO fOTMAJA. ... eiiiiiiiieiie e 6
6.2. A DeSZAMOIO PENZNEIME........ueeriiiiiiiiiiiee e 6
6.3. A METIEZ TOIMAJA ..o 6
6.4. Az eredmény megallapitasanak modja és az eredmény kimutatdsanak formdja ............ 6
7. A DESZAMOIO tAGOLASA.....ccviiiiiiiieeeie et 6
A METIEE tAZOIASA ..o n e 7
Az eredmeénykimutatas tagOlASa........oovviiiiiiiiiie i 7
8. SzAmMVitell AlapelVEK ......coiiiiiiiii s 7
8.1. A vallalkozas folytatasanak €lVE ............coiieiiiiiiiieiiec s 7
8.2, A LELJESSEE CIVE...cuiiiiiiicici 7
8.3, A ValOAISAZ €LVE ... s 7
8.4, A VIIAZOSSAZ €1VE ....oviiiiiiiiici 7
8.5. A KOVEKEZELESSEZ CIVE ... 8
8.6. A fOlytONOSSAZ CIVE ....cuviiiiiiiiiiiiii e 8
8.7. AZ OSSZEMETES ClVE ....eeiiiiiiiiiei et 8
8.8. AZ OVALOSSAZ CIVE ...c.viiiiiiiiiiicii e 8
8.9. A bruttd elSZAMOIAS €1VE .....cocuviiiiiiiiiie s 8
8.10. Az egyedi €rteKel€s ElVe......ccoiiiiiiiiiiiiiiic s 8
8.11. Az idObeli elhatdrolas €1VE .........ooviiiieiiiii s 8
8.12. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve ...........ccooveiiiiiiiiiiiiiccs 9
813, A IENYEEZESSEE CIVE ...t 9
8.14. A koltség-haszon 0sszevetesenek €lVe .........ocviiiiiiiiiiiiiicc e 9
9. A szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok .............cccovveviiiiiiiiicniiie, 9
10. AZ €SZKOZOK DESOTOLASA ...t 9
11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék ...........ocovueeeerereeveereeserciecieeieeeeseesese e 10
12. Valos értéken tOrténd ErteKEIES ........c.oiviiiiiiiiieiieiie et 10
13. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszamolasa..........cccoovviiiiiiiiiiciiii, 10
14. Mindsitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol ............cccevvvviiiiiiiiinnnn, 10
14.1. LényegessEg KITEETTUIMAT ....veivvieiiiieiiieeiiieesiiieesiiee et e et ie e e et eesnnee e e 10
14.2 A jelentds 0SSZeZU Miba .......c.oiviiiiiiiiiciic 10
14.3. Fajlagosan KiS€rtekil KESZICtEK ..........ccuviiiiiiiiiiiiiiiiii e 11
14.4. A vevonként, adosként kisosszegli kovetelések Ertéke ..........ovviniiniininiiniiiiniinn, 11

2



14.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek és raforditasok.............. 11

14.6. Behajthatatlan kovetelések esetében ardnytalan KOItSEZ.........ocovvvviieiiiiiiiciiicn, 11
15. AMOTtIZACIOS POIIEIKA ...vvviiiiiiciiii et eabee e 11
15.1.Maradvany€rte€k NAZYSAZA........ceiviiiiiieiiiii e 11
15.2.Alkalmazott 1eirasi MOASZET(EK) ....oviviiiiiiiiiiiiiiiie e 12
15.3.ErtékcsOKKENnEs eISZAMOIASA ..........cevereveeiceseeeiieeseeeissssesesseseesessestsses s s senesssesseneans 12
15.3.1. Terv szerinti €rteKCSOKKENES .........coiviiiiiiiiiiieic e 12

.......................................................................................................................................... 12

16. A valuta-és devizatételek ErteKelSe. ... ..o 13
17. CEltartal€kok KEPZESE.......ccvveeiiiiiiiiiiie e 13
18. A gazdasagi események konyvelésének hatdrideje ..........ccoovveiiiiiiiiiiicic s 13
Az értékcsokkenés elszamoldsdnak gyakorisSdga: ........ocovvviviiiiiiiiiiii e 14
Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje..........coevveiiiiiiiiiiniic i, 14
19. KONYVVILEIT ZATIAL.....ceeiiiiiiii e 14
20. A szamviteli torvény szerinti kiegészitd melléklet szerkezete és tartalma ... 14
21. Kozhasznusagi melléklet szerkezete €s tartalma...........ccoooveiiiiiieiiiic e 15



A szervezet szamviteli politikajat:

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban szamviteli torvény vagy Sztv.),

e az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrol, tovabba a civil szervezetek mitkkodésérdl
¢és tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. térvény (tovabbiakban Ectv.), valamint
alapjan készitettiik el

e a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoloé 479/2016. (XII. 28.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

e a civil szervezetek gazdialkodasa, az adomanygyijtés és a kozhasznisag egyes
kérdéseirdl sz616 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet alapjan készitettiik el.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Magyar Reklamszovetségnél olyan szamviteli rendszer
miikddjon, amelynek alapjan megbizhato és valos informaciot tartalmazd beszamold éllithato
Ossze. E szamviteli rendszer alkalmas tovabba arra, hogy megbizhato és valos informaciokkal
tdmogassa a dontések meghozatalat, illetve az érintettek tdjékoztatasat.

A szamviteli politika - a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eldirasokra épiilve - a szamviteli torvény eldirdsainak végrehajtdsdhoz sziikséges modszerek és
eljarasok Osszessége, amely a gazdalkodd adottsaganak leginkdbb megfelelé rendszer
kialakitasat alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulonapja

Az lizleti év az az idOtartam, amelyrdl a beszamolot kell késziteni.
Az lizleti év azonos a naptari évvel, kivéve az alakulo, illetve megsziing civil szervezetet. A
mérleg fordulonapja — a megsziinést kivéve — december 31

3. A beszamolo készitésének idopontja

Az tizleti év mérleg-fordulonapja €s a letétbe helyezés idOpontja kozott ugy kell meghatarozni
a beszdmolo készitésének idépontjat, hogy a megbizhatdé és valds vagyoni helyzet
bemutatasadhoz sziikséges értékelési feladatokat el lehessen végezni.

A beszamolo készitésének idépontja az iizleti év mérlegfordulonapjat kdvetd 5. honap 20.
napja, esetiinkben az iizleti évet kovetd év majus 20. napja

Zarlati iitemterv
Zarlati itemtervet nem készitiink.
4. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

4.1. Konyvvizsgalat

A Szervezetiinknek nincs konyvvizsgalati kotelezettsége,

Ha az atalakulas soran a civil szervezetnél kiilon jogszabaly nem irja elé a vagyonmérlegek és
a vagyonleltarak fiiggetlen konyvvizsgaloval torténd ellendrzését, akkor a vagyonmérlegeket
¢és a vagyonleltarakat abban az esetben kell fliggetlen kdnyvvizsgéaloval ellendriztetni, ha az
egyéb szervezet az iizleti évi beszamoloja tekintetében konyvvizsgalatra kotelezett.



4.2. Letétbe helyezés és kozzététel

Az Egyesiilet koteles a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott beszamolojat, valamint
kozhasznusagi mellékletét az adott tizleti év mérlegfordulo-napjat kovetd 6tddik honap utolsd
napjaig letétbe helyezni és kozzétenni. E letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettséget az
Orszéagos Birosagi Hivatal részére torténd megkiildéssel kell teljesiteni.

A kozzétett beszamolot konyvvizsgaldé nem ellendrzi, az éves beszamold mérlegének,
eredménykimutatasanak, és kiegészitdé mellékletének minden egyes példanyan kotelesek
vagyunk feltiintetni a kovetkez6 szoveget: “A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek
alatdmasztva.”

5. A konyvvezetés modja

Az Egyesiilet konyvvezetése — a beszamolasi kotelezettség fliiggvényében a kettés konyvvitel
rendszerében, magyar nyelven, forintban torténik.

A szervezet miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év konyveinek
lezarasat kovetden, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel aldtdmasztott beszamolot
koteles — magyar nyelven — késziteni.

A konyvvezetés és a beszamolokészités soran alkalmaznia kell a kiilon rendelettel kihirdetett,
hatalyos magyar szamviteli standardokat.

A civil szervezetnek az alapcél szerinti (ezen beliil kdzhasznl) tevékenységébdl, illetve a
gazdasagi-vallalkozéasi tevékenységébdl szarmazd bevételeit és koltségeit, raforditdsait
(kiadasait) elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A civil szervezet tigy koteles konyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkoz6 jogszabaly szerint
meghatarozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei és raforditdsai (koltségei), kiadasai az
alaptevékenység bevételeitdl ¢és raforditasaitol (koltségeitdl), kiadasaitol, gazdasagi
eseményeitdl elkiiloniiljenek, és ezaltal megbizhatéan kimutathatdo legyen a vallalkozasi
tevékenység targyévi eredménye.

Az egyéb szervezetnek a konyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a kapott adomanyt,
kozcélu adomanyt és azok felhasznalasat, amennyiben azt jogszabaly eldirja, tovabba, ha az
adomanyrol a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolo torvény, illetve a kdzeélu adomanyrol
a személyi jovedelemadorol szolo torvény rendelkezései szerinti kedvezmény igénybevételére
jogosito igazolast allit ki.

5.1. A koltségelszamolas valasztott modszere:

A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljiik.

5.2. A konyvvezetést végzok

A konyvvezetést kiils6 megbizott végzi.
Adatai: Isola-3. Koényveldiroda Kft (cim: 1113 Budapest, R6f u.14.)



6. Az éves beszamolo

6.1. A beszamolo formaja

A beszamolo6 formajat a civil szervezet altal folytatott tevékenység, az éves Osszes bevétel (az
alaptevékenység €s a vallalkozési tevékenység Osszes bevételének) nagysaga, valamint a
konyvvezetés modja hatarozza meg.

Szervezetiink a kormanyrendelet eldirasainak megfeleléen egyszeriisitett éves beszamolot
készit.

Az egyszeriisitett éves beszamold a Rendelet 4. szdmu melléklete szerinti mérlegbdl és az 5.
szamu melléklete szerinti eredménykimutatasbol, valamint a szamviteli tv. szerinti kiegészitd
mellékletbol all.

A civil szervezet egyszertsitett éves beszamoldja a mérleg és az eredménykimutatas mellett az
Ectv. szerinti kiegészitd mellékletet is tartalmaz.

A civil és az egyéb kdzhasznu szervezet koteles a beszamoldjaval egyidejlileg kozhasznusagi
mellékletet is késziteni.

6.2. A beszamolé pénzneme

Az egyszeriisitett éves beszamolot forintban készitjiik el.

6.3. A mérleg formaja

A mérleget a Rendelet 3. szamu ,,Az egyszer(sitett éves beszamold mérlegének eldirt tagolasa
az egy¢b szervezetnél” melléklet tagoldsa szerint készitjlik el, mérlegszerii elrendezéssel, a két
oldal (eszkozok, forrasok) automatikus egyezdség ellendrzésével, amely az eszkozoket forditott
likviditasi sorrendben, a forrasokat forditott lejarati sorrendben mutatja be

6.4. Az eredmény megallapitasinak médja és az eredmény kimutatiasanak formaja

Az lizemi (iizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszamolt értékesités nettd
arbevételének, az eszk6zok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb
bevételeknek, valamint az iizleti évben elszamolt anyagjellegli raforditasok, személyi jellegi
raforditasok, értékcsokkenési leiras és egyéb raforditasok egyiittes 6sszegének kiillonbozeteként
(0sszkoltség eljarassal) allapitjuk meg.

7. A beszamolo tagolasa

A mérleg és az eredménykimutatas a Rendelet szerinti tagolason tal tovabb nem részletezett.



A mérleg tagolasa

A mérleg, a szamviteli torvény szerinti tagolason tul tovabb nem részletezett, az arab szammal
jelzett tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk 6ssze, mint ahogy azokat az arab szammal
jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem
szerepel.

Az eredménykimutatas tagolasa

Az eredménykimutatas, a szamviteli torvény szerinti tagolason tl tovabb nem részletezett, az
arab szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton beliill nem vonjuk 6ssze, mint ahogy azokat
az arab szammal jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az
el6z6 évben nem szerepel.

8. Szamviteli alapelvek

A beszamol¢ elkészitésekor €s a konyvvezetés soran az aldbbi alapelveket kell érvényesiteni:
(Az alapelvektol csak a Szamviteli torvényben szabalyozott mdédon lehet eltérni. )

8.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamol¢ elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkod6 a
belathato jovOben is fenn tudja tartani mitkodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhato a
miikddés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csdkkenése

8.2. A teljesség elve

A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasidgi eseményeket, amelyeknek az
eszkOzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloban ki
kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését
megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart tizleti
év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a
mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak.

8.3. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valdsdgban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az e torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

8.4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszdmolot attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfelelden rendezett
formaban kell elkésziteni.



8.5. A kovetkezetesség elve

A beszamolo6 tartalma ¢és formadja, valamint az azt alatdmasztdo konyvvezetés tekintetében az
allandosagot és az dsszehasonlithatdsagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z0 iizleti év megfeleld zaro adataival. Az
egymast kovetd években az eszkdzok €s a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak
e torvényben meghatarozott szabélyok szerint valtozhat.

8.7. Az 6sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az iddszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

8.8. Az gvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozdsa soran az értékvesztés elszamolasaval, a
céltartalek képzésével kell figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az lizleti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja
kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell
szamolni, fliggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

8.9. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - az e torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

8.11. Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak bevételei €s koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgal6 idOszak ¢€s az elszamolasi iddszak k6zott megoszlik.



8.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatdmasztd kdnyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, igyleteket
a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez, vonatkozo
eldirasaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

8.13. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiill a beszamold szempontjabol minden olyan informécio, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa - az észszertiség hatdrain beliil - befolyasolja a beszdmold
adatait felhasznalok dontéseit. EQy-egy tétel 1ényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel
Osszefiiggésben kell megitélni.

8.14. A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredménykimutatdsban, a kiegészitdé mellékletben)
nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatéosdga (hasznossaga) alljon aranyban az
informdciok eldallitasanak koltségeivel .

9. A szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nallo szabalyzatként keriil elkészitésre
a) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
b) az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
c) apénzkezelési szabalyzat
d) aszamlarend, ennek részeként a bizonylati rend

10. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termelGeszkozoket a befektetett eszkozok, illetve a
forgodeszk6zok kozé rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgoeszk6zok kozott kerlilnek kimutatasra mindazok az eszk6zok, amelyek nem tartdsan
szolgaljak a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb iddszak alatt elhasznalodnak
vagy kikeriilnek a gazdalkodasbol.

Amennyiben egy adott eszkd6z hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkéz a
tevékenységet, a miikddést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak besorolasat
meg kell valtoztatni; az eszkozt - legkésdbb a mérlegkészités iddszakaban, a
mérlegfordulonapra vonatkozoan - 4t kell sorolni a befektetett eszkdzok koziil a forgdeszkdzok
koz¢ vagy forditva, a forgdeszkozok koziil a befektetett eszkdzok kozé.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatarozza meg, és ennek alapjan kell
allomanyba venni a befektetett pénziigyi eszkdzok vagy a forgéeszkozok kozott.

Modositasra (atcsoportositasra) is csak az iligyvezetés dontése alapjan keriil sor a targyévet
érintden, legkésdbb az tizleti év mérlegének készitésekor.



11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Az Egyesiilet az értékhelyesbités lehetdségével nem kivan élni, igy a mérlegben sem
értékhelyesbités, sem értékhelyesbités értékelési tartaléka nem szerepel.

12. Valos értéken torténo értékelés

Az Egyesiilet a valos értéken torténd értékelés lehetéségével nem kivan élni, igy a mérlegben
ehhez kapcsoldddan sem értékelési kiilonbozet, sem valds értékelés értékelési tartaléka nem
szerepel, az eredménykimutatds ehhez kapcsoldddan értékelési kiilonbozetet nem tartalmaz.

13. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszamolasa

A felmeriilt koltségeket egy 6sszegben szdmoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

14. Minésitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

14.1. Lényegesség Kkritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan
informdcio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolo adatait, a
felhasznald dontéseit. Egy-egy tétel Iényegessé mindsitését mas hasonlo tételekkel
Osszefiiggésben kell megitélni.

14.2 A jelentés dsszegii hiba

Jelentés Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasdnak évében a kiilonb6z6 ellenérzések soran -
ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét noveld-
csokkentd (eldjeltdl fliggetlen) abszolut értékének egyiittes 6sszege meghaladja az ellendrzott
lizleti év mérlegfoosszegének 2 szazalékat, illetve, ha a mérlegf6dsszeg 2 szazaléka nem haladja
meg az 1 milli6 forintot, akkor az 1 milli6 forintot.

Nem jelentOs Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellendrzések soran,
egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen, abszolut) dsszege nem
haladja meg a jelentds Osszegli hiba értékhatarat.

A jelentds Osszeglinek mindsiild hibdkat és hibahatasokat a targyévi mérlegben ¢és
eredménykimutatasban a szamviteli torvény alapjan kiilon oszlopban mutatjuk be. A fentiek
alapjan jelentds Osszeglinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltdrast kovetden kiilon
fokonyvi szamlara kell konyvelni az adott szdmlacsoporton beliil, évszdmmal elkiilonitetten.
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14.3. Fajlagosan Kkisértékii készletek

Az értékvesztés elszamoldsa szempontjabol fajlagosan kis értékiinek tekintjiik azokat a
készleteket, amelyek esetében készletcsoportonként (fokonyvi szamlanként) az értékvesztés
nem haladja meg a nyilvantartott érték 5 %-at.

14.4, A vevonként, adosként Kisosszegii kovetelések értéke

Azt tekintjiilk kisosszegli kovetelésnek, amely esetében a végrehajtas koltségeinek
haromszorosat nem haladja meg a kdvetelés.

14.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek és raforditasok

A kivételes nagysagu vagy eléfordulasu tételek kiiszobértékét az lizleti év mérlegében
kimutatott sajat toke értékének 40 szdzalékaban hatdrozzuk meg.

Ennek megfelelden az elszamolt kivételes nagysagu vagy eléforduldsu bevételeket, koltségeket,
illetve raforditasokat ezt meghaladd Osszeg esetén a Kiegészitd mellékletben tételesen
bemutatjuk.

14.6. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek haromszorosaban
hatarozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar nincsenek
aranyban a kdvetelésbdl varhatdan megszerezhetd dsszeggel

15. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdnal a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési értékbdl kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizdlhatdo eszkozt a gazdalkodo
id6ardnyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszdmolja.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az tizembe helyezés idOpontjdban - a
rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkdz
meghatdrozott, a hasznos élettartam végén varhatéan realizélhatdo értéke. Nulla lehet a
maradvanyérték, ha annak értéke valoszintlisithetden nem jelentds.

15.1.Maradvanyérték nagysaga

Maradvanyértéket nem hatarozunk meg az immaterialis javaknal és targyi eszkdzoknél, mert a
cél szerinti tevékenység a meghatarozd, ezért a szervezet eszkdzeit nulla értékig amortizalja.

11



15.2.Alkalmazott leirasi modszer(ek)

A) Brutto érték alapjan

Az évenként elszdmolandd értékcsokkenésnek a bekertilési értékhez (bruttdo értékhez) -
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutté értékhez) - viszonyitott aranyat, az egyedi eszkdz varhaté hasznalata, ebbdl ado6do
¢lettartama, fizikai elhasznaldédasa és erkolcsi avuldsa, az adott vallalkozési tevékenységre
jellemzd koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon
torténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az izembe helyezéstol kell
alkalmazni.

Az lizembe helyezés iddpontja az eszkdz szokésos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszeri hasznositasanak a kezdd iddpontja.

A leiras linearisan, allando leirasi kulccsal torténik.

Az lizembe helyezés idépontja az eszkdz szokésos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerli hasznositasanak a kezdd iddpontja.

15.3.Ertékesokkenés elszamolasa

15.3.1. Terv szerinti értékcsokkenés
Ertékcsokkenést az iizembe helyezés napjatol a kivezetés napjaig szamolunk el.

A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti targyi eszkdzok beszerzési vagy
eloallitasi  koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirdsként egy Osszegben
elszdmoljuk.

15.3.2. Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés és ill. visszairas elszamolasanak esetei

A mérlegben a tényleges piaci értéken kell a terven feliili értékcsokkenési leirast elszamolni

- ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen ¢€s tartdsan magasabb (20 %-al és 6 honapon tal), mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke

- ha az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdosan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) az
egyesiilet tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas,

- ha az immaterialis joszag, a targyi eszkdz megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

Az Egyeslilet nem rendelkezik készletekkel

A vevl, az adds mindsitése alapjan az {izleti év mérlegfordulonapjan fennalld ¢és a
mérlegkészités id6pontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kdlcsonként, az
elélegként adott Osszegeket, tovabba a bevételek aktiv iddbeli elhatiroldsa kozott 1évo
kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités idopontjaban
rendelkezésre allo informacidk alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
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varhatoan megtériild 0sszege kozotti - veszteségjellegi - kiilonbozet 0sszegében, ha ez a
kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds 0sszegli, vagyis egy éven tuli és meghaladja a 200
eFt-ot.

A vevonként, az adésonként kisosszegli koveteléseknél - a vevOk, az addsok egylittes
mindsitése alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének
50 szazalékéban hatarozzuk meg.

16. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1év0 deviza, a kiilfoldi pénzértékre szo16 kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkdz, értékpapir (egylitt: kiilfoldi pénzértékre szold eszkoz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell
forintra atszdmitani.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben keriil
meghatarozasra, a kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasa soran az altalanos forgalmi adorol szol6 torvénynek az addalap forintban térténd
megallapitasdra vonatkozo el6irdsai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

Az eldzbéekben eldirt devizaarfolyam hasznélatatdl el kell térni, ha a hitelintézet, a Magyar
Nemzeti Bank illetve az Eurdpai Kozponti Bank 4ltal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat,
ilyen valutara sz0lo eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a
valuta szabadpiaci arfolyaméan kell forintra dtszamitani.

17. Céltartalékok képzése

Az ado6zas elotti eredmeény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a
multbeli, illetve a folyamatban 1évd tigyletekbdl, szerz6désekbdl szarmazo, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatarozott
garancialis kotelezettséget, a fliggd kotelezettséget, a biztos (jovObeni) kotelezettséget, a
korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi
kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulonapon valdszinii vagy bizonyos, hogy fennallnak, de
Osszegiik vagy esedékességiik idOpontja még bizonytalan, és azokra a vallalkoz6 a sziikséges
fedezetet mas modon nem biztositotta. .

Céltartalékképzés a jovobeni koltségekre
Az addzas el6tti eredmény terhére, a jovobeni koltségekre nem képeziink céltartalékot.

18. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkozoket érintdé gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejlileg, illetve bankszamla forgalomnal
a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésobb a
targyhot kovetd ho 15-éig a konyvekben kotelezden rogziteni kell.
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Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga:

A targyi eszk6z0k aktivalasat az analitikaba az aktivalast koveté honap végéig fel kell jegyezni,
az értékcsokkenést is a havi zarat keretében kell elszamolni - mind az analitikdban, mind a
fokonyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

A targyi eszk0zOk aktivalasat az analitikaba az aktivalast kovetd honap végéig fel kell jegyezni,
de az értékcsOkkenést csak a negyedéves zaras keretében kell elszdmolni, - mind az
analitikdban, mind a fékonyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasidgi miiveletek,
események megtorténte utan negyedévenként, a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a
konyvekben rogziteni és a fokonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikdval egyeztetni.
(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az idobeli elhatarolasok, tovabba a devizas, valutas
tételekhez kapcsolodo arfolyam kiilonbozetek megallapitasanak és a fékonyvben torténd
elszdmolésa, amely csak az éves zaras keretében torténik.)

19. Konyvviteli zarlat

Konyvviteli zarlat csak év végén késziil. A zérlati munka folyaman a folyamatos kdnyvelés
teljessé tétele érdekében egyeztetni kell a fokonyvet az analitikakkal és el kell végezni a
kiegészitd, helyesbitd és egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamolo-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zaras utdn a fokonyvi
kivonat mellett minden fokonyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

20. A szamviteli torvény szerinti kiegészité melléklet szerkezete és tartalma

Altalinos tartalmi elemek (a szamviteli politikabél atemelve)

e a beszamold Osszeallitasanal alkalmazott szabalyrendszer, annak fobb jellemzd6i (ide
tartoznak pl. a beszamolo elkészitését befolydsolo jogszabalyok a beszamold formaja,
a konyvvezetés modja, a mérlegkészités idépontja stb.)

e az alkalmazott értékelési eljarasok

e az ¢értekesokkenés elszamolasanak modszere, elszamolasanak gyakorisdga

e az egyes mérlegtételeknél alkalmazott - az el6z0 iizleti évtol eltérd - eljarasokbol
eredd, az eredményt befolyasold eltérések indokolédsa, valamint a vagyoni, pénziigyi
helyzetre, az eredményre gyakorolt hatdsa (réviden a szamviteli politika valtozasa és
annak eredményre gyakorolt hatasa, értékelési elv valtozasa és annak eredményre
gyakorolt hatasa)

e az elszamoldsok, értékelés szempontjabol melyek azok a bevételek, koltségek vagy
raforditasok, amiket a civil szervezet jelentdsnek vagy nem jelentdsnek, illetve
kivételes nagysagunak vagy eléforduldsunak tekint

A mérleg tételeinek kiegészitése (értelmezése):
o a befektetett eszkdzok értékelésekor alkalmazott értékhelyesbités esetén a piaci érték
meghatarozasakor alkalmazott elvek és modszerek, a konyvelést megalapozd dontés
koriilményei
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Ot évnél hosszabb hatralévo futamidejii kotelezettségek bemutatasa (0sszeg, hatralévo
futamido);

zalogjoggal, garanciaval biztositott kotelezettségek bemutatdsa (Osszeg, biztositék
fajtaja és formaja);

vezetd tisztségviseloknek, a felligyeldbizottsag tagjainak folyositott eldlegek,
kolcsonok Osszege, a neviikkben vallalt garancidk (kamat, 1ényeges egyéb feltételek,
visszafizetett 6sszegek ¢€s a visszafizetés feltételei bemutatasaval);

jovObeni fizetési kotelezettségek, melyek a mérlegben nem jelennek meg, de a pénziigyi
helyzet értékelése szempontjabol jelentdséggel birnak (példaul tdmogatas
felhasznalashoz kapcsolddo fenntartési iddszak nem teljesitése esetén keletkezd fizetési
kotelezettség);

egyeb mérlegen kiviili tételek, mérlegben nem szerepld megallapodésok, ha az ezekbdl
szarmazo kockazatok vagy eldnyok Iényegesek, bemutatisuk sziikséges a civil
szervezet pénziigyi helyzetének megitéléséhez (példaul eszk6zok szivességi
hasznalata);

ellendrzés soran feltart jelentds dsszegll hibak és azok hatasa az eszk6zok és forrasok
alloménydra — ez jelentds hiba esetén tulajdonképpen a ko6zépsd oszlophoz irt
magyarazat — évenkénti bontasban

Az eredménykimutatas kiegészitése (értelmezése)

a szamviteli politikdban meghatarozott kivételes nagysagu és el6fordulasu bevételek
Osszege €s azok jellege ;

a szamviteli politikaban meghatarozott kivételes nagysagu €s eléfordulasu koltségek
¢s raforditdsok 0sszege €s azok jellege;

a targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos létszamat, bérkoltségét és
személyi jellegi egyéb kifizetéseit allomanycsoportonként, valamint a
bérjarulékokat jogcimenként megbontva;

a vezetd tisztségviseldk,, a felligyeld bizottsag éves jaranddsaga, az altaluk felvett
eldlegek és kolesonok kiemelésével

stb.

Tajékoztato jellegii adatok:

A tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt 0Osszegek
tdmogatdsonként. (Tamogatasi program alatt a kozponti, az dnkormanyzati és/vagy
nemzetk6zi forrasbol, illetve mas gazdalkodotdl kapott, a tevékenység fenntartisat,
fejlesztését célzd tamogatast, adomanyt kell érteni.)

A tamogatasi program keretében kapott visszatéritendd (kotelezettségként kimutatott)
tamogatasra vonatkozo, részletezett adatok.

Az lizleti évben végzett fObb tevékenységek €s programok.

A fent felsorolt tajékoztato jellegli adatokat a szervezt az OBH 4altal kozzétett beszamol6 trlap
részét képezd kiegészité mellékletben jeleniti meg.

21. Kozhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma

A civil szervezet koteles a beszamoldjaval egyidejiileg kozhasznusagi mellékletet is késziteni.
A civil szervezet kozhasznusagi mellékletet a 50/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet ,,Melléklet a
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelethez” cimii melléklet tartalma szerint, az OBH altal kozzétett
tirlapon késziti el.
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